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 اتصدعاػ  واتمدػاع أتءػا  تغتػد اة ا ةوضعت أحكاـ ىذا النظػاـ واتمدػ ت انػا اً تتػم معدػار   ا ة  (:1-1المادة ) 
 33/11/1438اما يخ 

بمػػػا  اػػػح اتظلػػػت   العامػػػ  وملػػػت    اوموظفاهػػػتصدعاػػػ  ايهػػػ ؼ ىػػػذا النظػػػاـ  لذ منظػػػار الع  ػػػ  اػػػتُ  (:2-1المادة )
 الطرفتُ ولاكوف اتصداع تتم اان  من أمره تاتظاً بما لو وما تتاو.    

سػػوا  نػػاموا مػػوظفتُ ممعا ػػ ين أو مػػن   ػػذ  باتصدعاػػ مسػػري أحكػػاـ ىػػذا النظػػاـ تتػػم تراػػع العػػامتتُ  (:3-1المادة )
 و  ىذا النظاـ.   حكدهر, و أيءا اتظمطوتتُ فادا يخلهر من ان

يعمبر ىذا النظاـ ممدداً لعا  العدل فادا لا يمعا ض مع الأحكاـ والشروط الأفءل لتدوظف الػوا  ة  (:4-1المادة )
 في العا . 

           اتضح في    اؿ مع ي ت تتم أحكاـ ىذا النظاـ نتدا  تت اتضات  . اتصدعا  ة ا ة  (:5-1المادة )

اتظوظف تنػ  المعا ػ  تتػم أحكػاـ ىػذه ال   ػ  و يػنل تتػم دلػل في تاػ  العدػل, و  اتصدعا  مطتع (:6-1المادة )
            أي مسؤولا  مماج  ةهماؿ اتظوظف أو مالتَه في  را ة و معرف  ىذا النظاـ.اتصدعا   م دلملا 

         اتظا  يبالماويم تحسب اتظ   واتظواتا  اتظنلوص تتاها في ىذا النظاـ أو تاو  العدل  (:7-1المادة )

  الارا ات المنفاذي  تعذا النظاـ بما لا يمعا ض مع الأحكاـ. مل     ا ة اتصدعا  (:8-1المادة )
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هػػا تتػػم يالػػ  بالعرػػا ات و الألفػػاظ المالاػػ  أيندػػا و  ت في ىػػذا النظػػاـ اتظعػػا  اتظوضػػ   أمػػاـ نػػل من (:9-1المادة )

   الن و المالر:
 ترعا  البر اتطتَي  بمرنز  واـ الجمعٌة

   اد تغتد اة ا ة أو من يناب الجمعٌةإدارة 
ا واـ يومي أو تز ي ويػ فع لػو أتػر ماااػل دلػل, أ ً  اتصدعا   ىو من يعدل بموتب تا  وظافي مع الموظف

 نامت المسدا  التي مطتح تتاو.
, اتصدعاػػػ لتااػػػاـ بمهػػػاـ الوظػػػا ف والموظاػػػف إػػػامت  لػػػػػػ    ا ة  اتصدعاػػػ خمػػػا ة مػػػن   ا ة ىػػػي التجنػػػ  اتظ لجنة الوظائف

 اتصدعا الشئوف اة ا ي ,   اد الاسر اتظعتٍ بالوظاف ( أو من تح  ه   ا ة 
ىو نل ما يعطم لتدوظف ننا  مااال تدتو إامً  الر لات بموتب تا  تدل مكموب مهدػا نػاف  الراتب

 موع ىذا الأتر.
 ىو ما يعطم لتدوظف ننا  مااال تدتو ا وف ا لات, و    لو مرمرو و  ت  في ستر الروامب.  الراتب الأساسً

إػػػػام  تصداػػػػع اتظسػػػػداات الوظافاػػػػ  اتظعمدػػػػ ة  اتصدعاػػػػ ىػػػػو تػػػػ وؿ بالروامػػػػب الأساسػػػػا  اتظعمدػػػػ ة في  سلم الرواتب
 , وموزت  حسب اتظرامب وال  تات.باتصدعا 

رامب الأساسي في أوؿ   تػ  وأوؿ مرمرػ  مسػم ا  لتدسػدم الػوظافي في   تػات ومرامػب سػتر ىو ال المربوط الأول
 الروامب.

والعامػػل, يمعهػػ  فاػػو  اتصدعاػػ ىػػو نػػل امفػػاؽ تػػػ   اتظػػ ة أو ةػػتَ تػػػ   اتظػػ ة أو لعدػػل معػػتُ يػػبـر اػػتُ  عقد العمل
ر العدػػل تحػػت   ا  ػػا وفاػػاً لأحكػػاـ وإػػروط العاػػ  ولا  ػػ  منظػػا اتصدعاػػ  الأ ػػتَ  ف يعدػػل في   مػػ 

 و إرافها مااال الأتر اتظمفح تتاو.
  اتصدعا ءعها م مطوتااً ضدن  ط  باتصدعا لو  تر ويكوف تدتو  اتصدعا تمزـ ىو من لا م المتطوع

شػهر الالسن  اتظعمدػ ة في اػ   العدػل والأتػازات واػرؼ الروامػب وةتَىػا مػن الأمػو  ومرػ أ مػن ا ايػ   السنة الوظٌفٌة
 السن  اتظا  ي حسب  الثا  تشرومنمهي انهاي  إهر  الأوؿ

 ت ـ اتضءو  لتعدل لاوـ نامل أو أنثر. الغٌاب
 الأ ـ التي يسدح فاها لتدوظف اع ـ اتضءو   وف أف يؤثر دلل تتم  امرو. الإجازة

 العدل  ا ج ال واـ الرتشي سوا    ؿ أو  ا ج أ ـ العدل. العمل الإضافً
 اتظوظف اعدل  ا ج تػافظ  اتطرج.مكتاف  الانتداب

 مارير يرفع من  رل الاسر المااع لو اتظوظف انهاي  نل سن  يوضح فاو مسموى أ ا  تدتو. تقوٌم الأداء الوظٌفً
 اتظرتغ الذي يمر  ضافمو لرامب اتظوظف الأساسي, وتح   انا  تتم ماويم الأ ا  الوظافي.   العلاوة السنوٌة

 لتدوظف لمأمتُ سكن  اص لو.تصدعا    فعوماطوع الذي اتظرتغ اتظ بدل السكن
 اتظكافآت اتظا ي  أو اتظعنوي  التي يمر ارفها لتدوظف. الحوافز

 تتم موظفاو لأي سرب. اتصدعا و عها مالعاوبات التي  الجزاءات



  

4 

جمعية البر الخيرية 

 اتظوظف الذي يما س مهن  ال توة  لذ الله, من تزت  الركالو يوس الشرتي. الداعٌة
 
 

ىو  مذا  مكموب يوتو لتدوظف به ؼ  يءاح امو سػاكوف ترضػو لعاػاب أنثػر إػ ة  دا مكػر  منػو  الكتابً الإنذار
 مثل متل اتظخالف .

 ىو  نها    مات اتظوظف ا وف مسم اات لاا  فتًة   ممو. الفصل بدون مزاٌا
 إئوف اتظوظفتُ.لمنظار تراع أمو  الوظا ف و  اتصدعا يال  او النظاـ اتظعمد  من  رل  نظام الوظائف
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 بالجمعيةالدسميات الوظيفية الدعتمدة  ( :1-2المادة )
 

 الوظائف التي يشملها ىذا الدسمى  الدسمى الوظيفي  التصنيف 
   اتظ ير المنفاذي - وظائف إدارية 

 سكرمتَ اتظ ير
 م ير اتظشا يع

 

 تغتد اة ا ة   اد وظائف إشرافية 
   ر ادالمسات  

 سكرمتَ منفاذي

 مشرؼ تصن  أو إعر  

 

 تراع مسات ي   اد  سر 

 سكرمتَ دو ا حاات منفاذي  

 تراع مشرفي التجاف والشعب بالأ ساـ 

 تػاسب  وظائف تخصصية 

  
 
  

 وظائف عامة
  

 سكرمتَ / م  ل ااانات

 أمتُ ان وؽ 

 أمتُ مسمو ع 

 مسؤوؿ مسويح  

  ا ي , م  ل ااانات , طااعسكرمتَ  

 
 
    موا   مالا من وب  -

 تامل  وظائف خدمة 

 سا ح 
 حا س , فراش , مراسل 
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 يمدر مر ار الوظا ف واتظوظفتُ    اـ ممستست  نالمالر :     ( :2-2المادة )
  :ويرمػز الػر ر 399– 331وىو من ثػ ث  ػانات ثاػتر مػتًاوح الوظػا ف مػا اػتُ    رقم الدوظف ,)

(, واتظوظػف الػػذي معػتُ اعػ  تشػػر  331 لذ التًماػب في المعػتُ, فػػأوؿ موظػف معػتُ باتظكمػػب   دػو  
 (.. وىكذا. 311موظفتُ  رتو يكوف   دو  

 :وىو الر ر اتطاص بالوظافػ , ومكػوف ممستسػت  حسػب مػوا يخ اتمدا ىػا وماسػر تتػم  الرقم الوظيفي
 وىي في الشئوف اتظالا  وىكذا. 34( ىي الوظاف    ر  /ـ ؿ334 مز الاسر فدثً    

  :يرمز لأقسام الدكتب وإداراتو برمز، اختصاراً عن اسم القسم، كالتالي 
 

 رمزه القسم

 إ د اة ا ة

 ش إ الشئوف اة ا ي 

 م ل الشئوف اتظالا 

 ع ع الع  ات العام 

 إ ع اةت ـ

 ت م مندا  اتظوا   اتظالا 
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لفػمح وظافػ  ت يػ ة , ياػوـ   ػاد الاسػر امعرئػ  الندػودج اتظعػ   اتصدعاػ  تن  حات  أي  سػر مػن أ سػاـ (:1 – 3المادة )

 ( لشئوف اة ا ي  و نها  با ي اةترا ات.1لذلل   نمودج   ر 
اعػػػ   اتصدعاػػػ أ سػػػاـ  لتجنػػػ  الموظاػػػف اتضػػػح في  رػػػوؿ أو  فػػػة أي وظافػػػ  ت يػػػ ة يطترهػػػا أي  سػػػر مػػػن (:2 – 3المادة )

   اس  اتضات  الفعتا  تعذه الوظاف  وم ى تأثتَىا في  تؾاح العدل.
( و ػػػ   فاهػػػا 2في  نمػػػودج   ػػػر باتصدعاػػػ  ماػػػوـ   ا ة الشػػػئوف اة ا يػػػ  باةتػػػ ف تػػػن الوظافػػػ  الشػػػاةرة  (:3 – 3المادة )

 مؤى ت وتؽازات الوظاف  وإروط الاروؿ.
الموظاف ا  اسػ  أو اؽ اتظماػ متُ تتػم الوظػا ف الشػاةرة و ندػاؿ التًمارػات لا ماػا  اتظوظػف  ماوـ تصن    (:4 – 3المادة )

 اتظناسب ومعدا  الشئوف اة ا ي  بإنداؿ الرمارات لتدااات  الشخلا  فادا اع .
   المالا  :أف يكوف اتظما ـ لتعدل مسموفااً لتشروط العامباتصدعا  يشتًط لاروؿ الموظاف والعدل    (:5 – 3المادة )

  .الأمام  وحسن اتطتح 
 .الاسماام  و السدت اتضسن 
  .موفر اتضد ال توي و حب العدل لت ين 
  .الا  ة تتم العدل في فريح العدل و حسن الملرؼ و المعامل مع الآ رين 
  . اتظؤى ت العتدا  أو اتطبرات العدتا  اتظطتوا  لتوظاف 
 تتاها.  أف يكوف لا اا طراا لتوظاف  اتظرإح لتعدل 
  حاتمااز الا مرا ات أو اتظااا ت الشخلا  انجا. 

 
أف ياػػػػ ـ  لذ الشػػػػئوف اة ا يػػػػ  تنػػػػ  الم ا ػػػػو   ممػػػػو باتصدعاػػػػ  يجػػػػب تتػػػػم اتظوظػػػػف اتظماػػػػ ـ لتموظاػػػػف  (:6 – 3المادة )

 مسوةات الاسمخ اـ الآما :
   5معرئ  اسمدا ة طتب موظاف  نمودج   ر  .) 
  اتظ ما  لتسعو ي, و اة ام  لغتَ السعو ي (. او ة اتعوي    اطا   الأحواؿ 
  .او ة الشها ات العتدا  و اة ا ي  و ال و ات اتضاال تتاها 
  . او ة مل    من اتظؤى ت العتدا  و اتطبرات العدتا  أو  حءا  الأال لتدطااا 
  . مزنا  من  ماـ مسج  اتضي ثسن اتطتح و أ ا  الل ة ترات  باتظسج 
 4سا  متوم  مااس  ت   أ اع او  شمx6 .) 

 
 

 

 
 

 التوظٌف والعقود
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  (:7 – 3المادة )        
ماػػوـ باتظاااتػػ  الشخلػػػا  لتدػػوظفتُ اتصػػػ   تصنػػ  مشػػػكل مػػن ث ثػػػ  أتءػػا  أو أنثػػػر حسػػب الاحماػػػاج: 

 (.وأو نا ر الر اد  اد الاسر, الشئوف اة ا ي ,
 

ؿ أو  فػة اتظوظػف اتظماػ ـ تتػم وظافػ  إػاةرة تصن  اتظاااتػ  الشخلػا  ىػي اتصهػ  اتظخولػ  بالمواػا  اارػو  (:8 – 3المادة )
اعػػ   تػػرا  اتظاااتػػ  الشخلػػا  والرفػػع اػػذلل لاتمدػػا ه مػػن الشػػئوف اة ا يػػ  ومػػمر ىػػذه اتططػػوات بممااعػػ  

 (.6( و نمودج2  اد إئوف اتظوظفتُ وفح   نمودج 
 ل. ر  تا  تدل لكل وظاف  يمر مرسادها حسب اةترا ات اتظمرع  في دل (:9 – 3المادة )

يػػمر اسػػمخ اـ اتظوظػػف بموتػػب تاػػ  تدػػل  ػػر  مػػن مسػػخمتُ ويكػػوف الػػنل اتظكمػػوب بالتغػػ  العرااػػ  ىػػو  (:11 – 3المادة )
اتظعمدػػ   ومػػاً, ومسػػتر مسػػخو مػػن العاػػ  لتدوظػػف ومػػو ع النسػػخ  الأ ػػرى في متػػف   ممػػو اعػػ  مو اػػع 

ت اطراعػػ  العدػػل والشػػروط اتظوظػػف باتظوافاػػ  تتػػم الشػػروط الػػوا  ة فاػػو, ويجػػب أف يمءػػدن العاػػ  ااػػانا
 اتظمفح تتاها وما  دا ناف العا  تػ   اتظ ة أو تظ ة ةتَ تػ   أو لعدل معتُ وأي  ااانات ضرو ي  أ رى.

يعمبر الواف الػوظافي لتوظافػ  وتاػ  العدػل ومرفاامػو اتظرتػع الأساسػي لتدهدػات اتظطتواػ  مػن اتظوظػف  (:11 – 3المادة )
 تن  اتط ؼ حوؿ دلل.

معػػػػ    ا ة الشػػػػئوف اة ا يػػػػ  متػػػػف  ػػػػاص اكػػػػل موظػػػػف وياػػػػوـ بممااعمػػػػو, وتحفػػػػ  فاػػػػو تراػػػػع الراػػػػانات  (:12 – 3) المادة
الشػػها ات   واتظعػػام ت اتطااػػ  باتظوظػػف:  الراػػانات الشخلػػا , اػػو  فوموةرافاػػ , اػػو ة اتعويػػ , اػػو 

, الاسػػػػمئذانات, اتضااػػػل تتاهػػػا, السػػػتَة الذاماػػػػ , ل يػػػخ مراإػػػرة العدػػػل, اتظسػػػػدم الػػػوظافي, الأتػػػازات
 اتططابات, ماويم الأ ا , الماا ير السنوي , المنراهات واةمذا ات, واةترا ات اتصزا ا ... الخ(.

 ويمتف متف اتظوظف الذي يطوى  ا ه اع  مءي سنمتُ من ل يخ طي الاا . 
تػػػازات الأتاػػػا  والأتػػػازات لتدوظػػػف اتص يػػػ  ث ثػػػ  اإػػػهر تدػػػل ػ   ويسػػػمثتٌ منهػػػا أ  الفػػػتًة المجريراػػػ (:13 – 3المادة )

يرػػػ أ احمسػػػابها مػػػن ل يػػػخ الموظاػػػف والػػػذي يػػػمر اتمدػػػا ه في نمػػػودج الموظاػػػف  نمػػػودج   ػػػر  -الاتماا يػػػ (
(ولا  ح لتدوظف   ؿ ىذه الفتًة المدمع بمدازات اتظػوظفتُ اتظػرتشتُ  لذ أف يػمر التًسػار   اعػ  الفػتًة 2

 (. المجريرا
اتظراإػر   ويكػوف مػن أاػل  واتظوظف تتا  معرئ  نمودج مراإرة تدل واتمدا ه مػن   يئسػ تن  ا اي   واـ (:14 – 3المادة )

واػػو ه الأاػػػل  لذ متػػػف اتظوظػػػف واػػو ه  لذ الشػػػئوف اتظالاػػػ  لاتمدػػػا   امرػػو ودلػػػل تضسػػػاب مسػػػم اامو 
 اتظالا  .

لفػتًة لا مزيػ      الفػتًة المجريراػيمر مرسار اتظوظف اتص ي  اشكل  تشي أو الاسمغنا  تن   مامػو أو تد يػ (:15 – 3المادة )
انػا  تتػم مواػا    ػاد الاسػر مرفاػ  اماػويم لتدوظػف تػن الفػتًة   تن إهرين  ضافا  اع  الفتًة المجريرا

 (.14المجريرا  في  نمودج   ر 
 

        
 (:16 – 3المادة ) 

 
 ا   أو مماجػ  في أي و ت أف الموظاف تم مماج  لامم اؿ اتظوظف إخلا  ةتَ اػ جدعا  دا ثرت لت
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اتضػػح في فسػػخ العاػػ   وف اتضاتػػ   جدعاػػ ما يمػػو ااػػانات أو مسػػمن ات ةػػتَ اػػ ا   أو مػػزو ة, فػػ ف لت
( مػػػن مظػػػاـ 5الرنػػػ    83لأي  إػػػعا  سػػػااح و وف مكافػػػأة أو معػػػوية, ودلػػػل في مطػػػاؽ حكػػػر اتظػػػا ة 

 وظف.اتضح في اتخاد اةترا  الاامو  اتظناسب حااؿ ىذا اتظجدعا  العدل والعداؿ ولت
 
 

 التأشيرات والرخص و الإقامات: (:17-3المادة )          
اتظمعا ػػػ ين   ةػػػتَ السػػػعو يتُ ( و فػػػع الرسػػػوـ  مااعػػػ   تؾػػػاز اتظعػػػام ت اتطااػػػ  باتظػػػوظفتُاتصدعاػػػ  بماػػػوـ م 

 ومراتع  اتصهات الرتشا  فادا يخل الآتي:
  . اسما اـ العامتتُ اتظشدولتُ بالعا 
 ُفاط. باتصدعا    ل  الااا ة لتسا ات 
 .اة ام  و  ل العدل 
ويم دػػل اتظوظػػف نافػػ  المكػػالاف اتظتًمرػػ  تتػػم اسػػما اـ تا تمػػو مػػن  اػػ ا  أو   يػػ  تراػػع المأإػػتَات أو  

 الر ل أو الا امات أو اةضافات بما في دلل الغرامات وتؿوىا.
, مػع مسػتادهر الا امػات اتطااػ  باتصدعاػ  تحمف    ا ة الشئوف اة ا ي  بجوازات العامتتُ ةتَ السػعو يتُ 

 بهر ويجب تتاهر تزتها معهر الف   ا د  و دتوف مسؤولا  فا انها أو متفها.
  اطا ات إخلػا  تصداػع اتظػوظفتُ ةثرػات إخلػاا ر وتح يػ  مسػدم الوظافػ  الػتي  اتصدعا ل   م

 يما سوف مهامها.
    ,ُملػػف مكػػالاف ماػػل الكفالػػ  و   اتصدعاػػ دػػل فم دا ا مءػػت اتضاتػػ  ماػػل نفالػػ  أحػػ  اتظػػوظفت

 يم دل اتظوظف النلف الآ ر.
 الإسكان: (:18-3المادة )

حسػػب الامكػػانات اتظماحػػ  ل يػػو وممػػولذ الشػػؤوف  -ةػػتَ السػػعو يتُ  -اةسػػكاف لتدػػوظفتُ اتصدعاػػ وفر مػػ 
  ا ة  اة ا يػػ  موزيػػع اةسػػكاف واةإػػراؼ تتاػػو وممااعػػ  مطراػػح السػػاننتُ للمظدػػ  والتػػوا ح الػػتي ملػػ  ىا

 ونذلل مراتاة وسا ل الس م .اتصدعا  
لتدوظف ا ؿ سكن يعا ؿ الرامب الأساسػي لث ثػ  أإػهر في السػن   اتصدعا   فعو دا لد يموفر السكن فم

( ويكػوف الػ فع اعػ  مءػي اتظػ ة اتظسػم ا  لترػ ؿ  5333ىذا الرػ ؿ تػن تسسػ   لاؼ     ثاتر لا يزي
 فوع لتدوظػف تػن الفػتًة اتظمرااػ  مػن السػن  في حالػ  اممهػا  اسػتً ا  تػز  مػن اػ ؿ السػكن اتظػ ولتجدعا 

 اسرب الاسماال  أو الفلل المأ يبي.باتصدعا  ت    اتظوظف 
 ولتجدعا  حح ت ـ  سكاف اتظوظف  دا  أت دلل
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 تذاكر السفر: (:18-3المادة )           
  ريط   اراز نعب المذنرة.اتظوظف ةتَ السعو ي تن مذنرة الا وـ لأوؿ مرة إ اتصدعا عوض م 
 وتػػو ة بال  تػػ  السػػااحا  لتدوظػػف  لذ ا ػػرب مطػػا   ولر ارتػػ ة اعػػ   بمػػذنرة دىػػا اتصدعاػػ ؤمن مػػ

 اتصدعا راىا مسنمتُ من ا اي  اتط م  الفعتا  وتتم اتططوط التي 
 مذانر لث ث  من أفرا  تا ت  ال اتا  حسب الءوااط السااا  في   ب (  اتصدعا  ؤمنم 
 فاط. بفاعطي مذنرة دىا اتصدعا ا  اتظوظف منمهاا مع  دا ناف ت 
 .دا  ءم اتظوظف  تازمو  ا ل اتظدتك  ف  يسم ح مذنرة ولا معويءا تنها  
  مراىا اتصدعا تتم اتططوط التي  ة دا سافر اتظوظف اوسات  ةتَ الطا رة فاعوض ملف  اد  المذنر 

 الدواصلات: (:19-3المادة )
    امال العامتتُ ل يه تن  ةتَ مسئولاتصدعا , 
 ات  و اةمكاماات اتظموفرة.اتضحسب  االساا ات ووسا ل النال تظنسوااه اتصدعا  وفرم 
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 احػ  أسػروتا   تشاػ  ارامػب نامػل تصداػع والسرت , ويكوف يوـ اتصدع   أ ـ العدل الأسروتا  تسس  أ ـ (:1- 4المادة)
 (. اتظوظفتُ, 

سػػات  (  43, بمعػػ ؿ تذاماػػ  سػػاتات يوماػػاً يكػػوف تغدوتهػػا أسػػروتاا  فػػتًة مكػػوف سػػاتات العدػػل تتػػم (:2- 4ة)الماد
 حويكػػوف حءػػو  اتظػػوظفتُ  لر أمػػانن العدػػل واملػػرافهر منهػػا في اتظواتاػػ  امػػ  ة في ىػػذا النظػػاـ, ولا  ػػ

ر وموافاػػ    ا ة لتدوظػػف مغاػػتَ أو ػػات سػػاتات العدػػل ولػػو اشػػكل مؤ ػػت  وف اتمدػػا  مػػن   ػػاد الاسػػ
(, ويسمثتٌ من دلػل الوظػا ف اتظناطػ  باةتؾػاز أو اتظهدػات والغػتَ 8تتم دلل وفح  نمودج   ر  اتصدعا 

 مرمرط  او ت لت ءو  أو الاملراؼ.
اػػراحا  فاػػط, أو مسػػا ا  فاػط( و ػػ    واـ نػػل وظافػػ  ضػػدن الملػػنافات   ,    باتصدعاػػ أمػواع الػػ واـ  (:4- 4المادة)

حسب  اتمدا ىا ودلل حسب الاحمااج, ومكوف ساتات العدل في إهر  مءاف اتظرا ؾ  السااا  تن 
 مامراه   ا ة اتصدعا  مناسرا ويمخذ في دلل  را   تشي

 , باتصدعا يمر اتمدا  حءو  واملراؼ اتظوظف باسمخ اـ مظاـ اتضءو  والاملراؼ اتظسمخ ـ  (:5- 4المادة)
  ياػػػ   فاهػػػا   ػػػاد الاسػػػر و ػػػت العدػػػل اتطػػػا تي ن اتظاػػػ ا ن لتدوظػػػف ومكػػػوف سػػػاتات العدػػػل اتظا اماػػػ (:6- 4المادة)

الػػػ واـ أمػػػاـ ىػػػذه الأ ـ لاتمدا ىػػػا لػػػ ى الشػػػئوف و  ػػػ  بإإػػػراؼ منػػػو, ويشػػػتًط مو اػػػع   ػػػاد الاسػػػر في 
 اة ا ي ,  رل   فاؿ دلل الشهر.

ات  الػػ واـ ولا ياػػوـ بالكشػػط أو الػػ واـ لأي أةػػراض أ ػػرى ةػػتَ سػػ و  ػػ لا  ػػح لتدوظػػف أف يسػػمخ ـ  (:7- 4المادة)
المعػػ يل بالاتػػر  ي إػػكل نػػاف, وأي معػػ يل في نمسػػجال اتظ حظػػات والاتمدػػا ات وتؿوىػػا فهػػي مػػن 

 ا حاات   اد الاسر و الشئوف اة ا ي  فاط.
زيػ  تػن الػ واـ  ػ ؿ الفػتًة المجريراػ  تتػم أف لا م و  ػ يمغاضم تن اتظوظػف اتص يػ  مسػاامو لاسػمخ اـ  (:8- 4المادة)

 في   وؿ واملراؼ اتظوظفتُ.اتصدعا  أ اع مرات   ؿ الشهر, حتى يعما  مظاـ 
اتطػػروج تظػػرة واحػػ ة في الشػػهر ويرػػ أ  والػػ واـ في الػػ  وؿ أ و  ػػ يمغاضػػم تػػن مسػػااف اتظوظػػف لاسػػمخ اـ  (:9- 4المادة)

 اتضسر  دا مكر  النسااف لأنثر من دلل.
( وباتمدػػا  مػػن   اسػػو اتظراإػػر, ضػػدن 13فػػح نمػػودج الاسػػمئذاف  نمػػودج   ػػر اسػػمئذاف اتظوظػػف يكػػوف و  (:4- 4المادة)

  ح ى اتضالات المالا : 
  .المأ ر في اتضءو  تن و ت ال واـ 

 .الاملراؼ  رل نهاي  و ت ال واـ 

 .اتطروج أثنا  ال واـ الرتشي 
تات مموالاػػ   ونمػػا فػػتًة لتراحػػ  ألا يعدػػل اتظوظػػف أنثػػر مػػن تسػػد سػػا باتصدعاػػ  في أو ػػات العدػػل ميراتػػ (:4- 4المادة)

 والل ة والطعاـ لامال تن ملف سات .
  

 الدوام
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 الرواتب

 
 

 (:1 – 5المادة )          

 
 

  تػ , ومرػ أ الػ  تات بالمنػا ل ل  تػ   15مرمر  مشػدل نػل مرمرػ  تتػم  15يشكل ستَّر الروامب من 
 ستر الروامب في نهاي  ىذا النظاـ (. واح ة في ال  تات الأ تَة اتمرا ا  من اتظرمر  اتضا ي  تشر   امظر

يمر معاتُ  اتظوظف تتم وظا ف دات مسداات وموااػفات معانػ , ويكػوف المعاػتُ وفاػاً لتدرمرػ  امػ  ة  (:2 – 5المادة )
لتوظاف  , ويمنح  اتظوظف تن  المعاتُ أوؿ مراوط في اتظرمر  اتظعتُ تتاها طرااً لستر الروامب اتظعمد  ما لد 

لعا  تتم أتر أنبر , أو مرى تصن  الموظاف أىتامو لأف يكوف تتم   تػات مما مػ  في اتظرمرػ  يمفح في ا
 التي يسم اها  امظر ستر الروامب(.

الأوؿ مػػن  مػػ فع أتػػو  العػػامتتُ بالػػر ؿ السػػعو ي ويػػمر  فهػػا  ػػ ؿ سػػاتات العدػػل وفي مكامػػو في الاػػوـ (:3 – 5المادة )
 اتصدعا  لا لظروؼٍ  ا تٍ  تن   ا ة   ممأ رما  ي تتم أف لا من نل إهر الشهر 

 ودلل في مطاؽ العدل  حكاـ ىذا النظاـ.لتجدعا  يمر ارؼ الروامب اع   لر أي مرالغ مسم ا   (:4 – 5المادة )
 دا اػػا ؼ الاػػوـ امػػ   لػػ فع الأتػػو  يػػوـ الراحػػ  الأسػػروتا  أو تطتػػ   تشاػػ  فاػػمر اللػػرؼ في يػػوـ العدػػل  (:5 – 5المادة )

 الذي يسراو.
أي تأ تَ في ارؼ الرامب اسب ت ـ انمداؿ ااانات اتظوظف لذلل الشػهر فام دَّػل مماجمهػا اتظوظػف  (:6 – 5المادة )

 مفسو, سواً  بمسا تمو لانمداتعا أو اتمدا  الرامب الشهري باتضسداات التي مطااح ىذا المالتَ.
مرالغ ما ي  ىي من حاو و تتػم اةيلػاؿ أو الكشػف اتظعػ  تعػذا  يو ع اتظوظف تن  اسم ـ  امرو أو أي (:7 – 5المادة )

ودلػػل بموتػػب مفػػوية   اتصدعاػػ  الغػػرض, ولتدوظػػف أف يونػػل مػػن يشػػا  لاػػرة  امرػػو ومسػػم اامو لػػ ى
نمابي مو ع منو, موتو  لذ   ا ة الشئوف اتظالا  أو من ينػوب تنػو اعػ  اتمدػا ه مػن الشػئوف اة ا يػ  وفػح 

 (. 17 نمودج   ر 
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 (: 8- 5) المادة     

 
 :جدول الدؤىلات والخبرات والأجور للسعوديين

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

الراتب  الدؤىل الدطلوب الدرتبة
 الأساسي

 العلاوات

  1353 يارأ ويكمب +  برة سنماف في تغاؿ العدل الأولي

 الاام ا ا  الثانية
  1353 سنوات  برة في تغاؿ العدل4أو يارأ ويكمب + 

 الكفا ة اتظموسط  لثالثةا
  1453 سنوات  برة في تغاؿ العدل 3أو الاام ا ا  + 

 الرابعة
 الثاموي  العام 
  2333 سنوات  برة في تغاؿ العدل 3أو الكفا ة اتظموسط  +  اأو ما يعا تع

  اتوـ اع  الثاموي  الخامسة
 أو الثاموي  العام  + سنمتُ  برة في تغاؿ العدل

2433  

 السادسة
 اكالو يوس

سنوات 4أو  اتوـ اع  الثاموي  + سنمتُ  برة في تغاؿ العدل أو ثاموي  تام  + 
  برة في تغاؿ العدل

2833  

 السابعة
 ماتسمتَ

سنوات في  برة  4سنوات  برة في تغاؿ العدل أو  اتوـ + 3+  سأو اكالو يو 
 في تغاؿ العدل

4333  

 الثامنة
  نمو اه

سنوات  برة  6 تغاؿ العدل أو اكالو يوس +سنوات  برة في 3أو ماتسمتَ +
 في تغاؿ العدل

5333  
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 (:9-5المادة )

 
 

 :جدول الدؤىلات والرواتب لغير السعوديين

 

 العلاوة الراتب الوظيفة ) عند التعيين ( الدرتبة
 33 633 تامل وما في حكدو الأولي
 35 733 سا ح وما في حكدو الثانية

 –فتٍ مسجا ت  –تؾا   – ىاف  –وفتٍ سران   –فتٍ نهربا   الثالثة
 ملو  فا يو وما في حكدو

833 43 

 الرابعة
أ لا ي ااام   –فتٍ مومماج  –فتٍ املالات  –مسات   اتا  

 حاسب  لر وما في حكدو
1233 63 

 133 1433 أمتُ مكمر  وما في حكدو –فتٍ امتًمت  –متًتر  الخامسة
 93 1833 تػاسب وما في حكدو –مبرمج  –ملدر  لسادسةا

 135 2133 مهن س وما في حكدو السابعة
 

 :جدول الدؤىلات والرواتب للفرع النسوي     ( :11-5المادة )

 

 بدل النقل الراتب الوظيفة ) الدؤىل ( الدرتبة 
 153 733 ا وف إها ة  الأولى 
 153 113 الاام ا ا   الثانية 

 153 135 اتظموسط   ة الثالث
 233 1933 الثاموي   الرابعة 

 233 2133  اتوـ تامعي  الخامسة 
 233 2533 اكالو يوس  السادسة 
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المنفاذي  تطا  اتظوظف ةتَ اتظرمرػ  الػتي يسػم اها بالػز  ة أو الػنال حسػب ملػت   اتصدعا   يجوز لمجتد  (:11-5المادة )
 من النظاـ.واسمثنا   باتصدعا  العدل

 الستر الوظافي (:12-5المادة )
 

  

 

يشتًط تضلوؿ اتظوظف اتص ي  تتم العػ وة السػنوي  الثاامػ  أف يكػوف اتظوظػف  ػ  أمءػم الفػتًة المجريراػ   (: 2 – 6المادة )
تتػم  ث ث  أإهر ( واماويم في الأ ا  لا ياػل تػن  تاػ  تػ اً ( أو تم مرسػادو  رػل اممهػا  الفػتًة المجريراػ  

 ما  ي 1/1أف يكوف دلل  رل ل يخ 
حرمػػػاف اتظوظػػػف مػػػن العػػػ وة السػػػنوي  الثاامػػػ  مػػػتى أئ  ػػػرَّ دلػػػل في  تػػػرا  تزا ػػػي مماجػػػ   اتصدعاػػػ  ػػػح ة ا ة  (:3 – 6المادة )

 اتصدعا ة  ؿ اتظوظف اشي  من أمظد  و  اب وستوناات 
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  لذ تحااح الأمو  المالا : اتصدعا  زيه ؼ مظاـ اتضواف :    1- 7المادة ) 

   مشػػجاع اتظػػوظفتُ تتػػم العطػػا  اتظسػػمدر و ااَّػػً  في اتصوامػػب الػػتي يػػبرزوف فاهػػا أثنػػا  الماػػويم الػػ و ي
 لأ ا  اتظوظفتُ.

 .ُاتر  وح المنافد الشريف اتُ اتظوظفت 

 لسآم . ضفا  إي  من المج ي  في  ومتُ العدل لطر  اتظتل وا 

  ُمن   ؿ ىذه اتضوافز. باتصدعا ماوي   اط اتظوظفت 

  من اةا اتات اتظوتو ة امندامها واتضفاظ تتاها من   ؿ ىذه اتضوافز. اتصدعا اسمفا ة 
تتػػػم  حػػػ ى الأمػػػو  المالاػػػ  :  امافظػػػ  تتػػػم الػػػ واـ, اةمماتاػػػ  العالاػػػ , حسػػػن  باتصدعاػػػ معطػػػم اتضػػػوافز  (  : 2- 7المادة ) 

مػػػل مػػػع الآ ػػػرين, اتظرػػػا  ات الذاماػػػ  , مػػػ ة اتط مػػػ , المداػػػز الشخلػػػي, اةاػػػ اع والاامكػػػا , المفاتػػػل المعا
 اتظخمتف (. اتصدعا  الايجابي مع أمشط  

الاسر امواػا  ةتطػا  حػافز تظوظفػو مػتى  أى مػوفر الأسػراب اتظانعػ  لػذلل ويشػرح في ىػذه  ديرفع     ا (  : 3- 7المادة ) 
 (.16نمودج   ر 3افز أو ا ؿ وفح نمودج طتب اتمدا  الطتب المواا  حاثاات ىذا

 (.16وفح الندودج اتظع  لذلل  نمودج   ر  اتصدعا  اتضوافز للالح اتظوظف باتمدا    ا ةتدنح  (  : 4- 7المادة ) 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 الـحوافز
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 (. 14  نمودج   ر اط والشروط اتظذنو ة في معتادات نمودج مااار الأ ا  يراتم في مااار أ ا  اتظوظفتُ الءوا ( :  1 -8المادة )
معبر أ ل م ة لمااار اتظوظف اتص ي  اع  مرسادو تضلػولو تتػم العػ وة السػنوي  ىػي سػم  اإػهر مػن ل يػخ  ( :2 -8المادة )

 المعاتُ , بما فاها الفتًة المجريرا .
باإػػػرة تػػػن مااػػػار موظفاػػػو ومر وسػػػاو, وماػػػ يم مراإػػػر مسػػػؤوؿ مسػػػؤولا  ر اد ايعمػػػبر   ػػػاد الاسػػػر أو الػػػ ( :  3 -8المادة )

 المااار في الفتًات اتظنلوص تتاها.
  
  
  
  
  
  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 تقٌٌم الأداء الوظٌفً
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لشػها ة يوافػح يئرفع اتظوظف الذي حلل تتم مؤىل تتدي أتتم من مؤىتو اتضالر في سػتَّر  الروامػب بمػا  ( :  1 -9المادة )

 اتضاال تتاها.
 يكوف اتظوظف أىً  لتتً ا   لر وظاف  أتتم متى موفرت فاو الشروط الآما : ( :  2 -9المادة )

  .تحااح تظمطترات الوظاف  اتص ي ة من مؤى ت و برات وةتَىا 

 .حلولو تتم   ت  تا  ت اً في   ر ماويم لل ا  الوظافي 

 الوظاف  التي يشػغتها, أو حلػولو تتػم مػا يعا تعػا مػن مػؤى ت أف يكوف    أمءم أ اع سنوات في 
 .  اد اة ا ة  اسا , ما لد يمر اسمثنا ه من ىذه الشروط ا مءاً  تظلت   العدل اارا  من 

تن  مر ا  اتظوظف من مرمر   لر أ ػرى ف مػو   ػذ ال  تػ  الأتتػم مػن حاػتر الرامػب في اتظرمرػ  اتص يػ ة أو  ( :  3 -9المادة )
 يها.ما يوا

يماػػ ـ اتظوظػػف اتظؤىػػل لتتً اػػ  لتدنافسػػ  في اتضلػػوؿ تتػػم اتظكػػاف الػػوظافي الشػػاةر امعرئػػ      نمػػودج   ػػر  ( :4 -9المادة )
 ( وما يمو لتشئوف اة ا ي . 15

 اتظوظػػف اتظرإػػح ل مماػػاؿ مػػن مسػػدم وظافػػي في مرامػػب معانػػ   لر مسػػدم وظافػػي   ػػر في مرامػػب أتتػػم ( :  5 -9المادة )
نمر ا ن  ا ل مفد الاسر الذي ينمدي  لا , يشتًط لو أف يسمكدل إروط التًإاح أولًا , و  ذ موافا  

( , ولا يشتًط أ ذ موافاػ    ػاد الاسػر 11  اد الاسر وتصن  الوظا ف,  ويسمخ ـ لذلل  نمودج   ر 
ؿ الشػروط اسػمكر في حال  أحاامو لتتًإاح  لذ مسدم   ر بمرمر  أتتم في  سر   ر , ويكفي في دلػل

 تصن  الوظا ف.وأ ذ موافا 
في حال  اممااؿ اتظوظف من مسدم  لذ مسدم وظافي   ر فارام اتظوظف تحت المجرا  لتوظاف  اتص ي ة  ( :  6 -9المادة )

تظػ ة ثػ ث أإػهر, ولػر اد الاسػر اتص يػ  اتضػح في ماويمػو بمػا يسػم او في نهايػ  الفػتًة والرَّفػع اػذلل لتجنػػ  
 .الوظا ف

لا يجوز النظر في مر ا  اتظوظف اماؿ  لذ الم ااح أو اماند  المأ يرا   لا اع  ظهو  مماج  ما مسب  لاػو  ( :  7 -9دة ) الم
 نها ااً.

أو مسدم وظافي   ػر معرئػ   ييشتًط لاممااؿ موظف من  سر  لذ  سر   ر تتم مفد اتظسدم الوظاف ( :  8 -9المادة )
( , وأ ػػذ موافاػػ    سػػا  الأ سػػاـ اتظعناػػتُ ومػػ يري اة ا ات 13 نمػػودج   ػػر نمػػودج ماػػل   مػػ  موظػػف 

 و نداؿ اةترا ات اة ا ي  مع الشئوف اة ا ي .
 
 
 

 الترقٌات والنقل
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 الإجمالي حصة الجمعية حصة الدوظف الجنسية
 %22 %12 %13 السعودي

 %2 %2 - غير السعودي
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
يتزـ تراع اتظوظفتُ السعو يتُ وةتَ السعو يتُ بالاإتًاؾ في مظاـ المأمانات الاتمداتا  ويخلر الاإػتًاؾ  ( :1-11المادة )

حسػب  اتصدعاػ  الاتمداتاػ  باةضػاف   لذ مسػاهم  لتمأمانػاتا  تنو لتدؤسس  العامػ  من  امرو ويرفع بالناا
 النسب التي    ىا النظاـ مظاـ المأمانات .وىي نالمالر: 

 

 التأمٌنات الاجتماعٌة الـعــلاوت
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وىػػي :اتماا يػػ  , اضػػطرا ي  , مرضػػا  ,  – تي مفلػػاتها  - لذ أ اعػػ  أمػػواع اتصدعاػػ ملػػنف اةتػػازات في  ( :  1 -11المادة )

 اسمثنا ا  .
لا  ح تظوظف اتص ي  المدمع بإتازمو الاتماا ي   لا اع  أف يمءي الفتًة المجريرا  نث ث  أإهرن من تدتػو  ( :2 -11المادة )

 اتصدعا 
( مع أ ذ مو اع   اد الاسػر 12لت لوؿ تتم  تازة يتمزـ اتظوظف امعرئ  نمودج طتب  تازة نمودج   ر  ( :  3 -11ة )الماد

 واتمدا ىا الشئوف اة ا ي  وفح الأحكاـ اتظنظد  ةتازات في ىذا النظاـ .

( اتظوظف  تػازة اتماا يػ  مػ  ا ث ثػالإجازة الاعتيادية: ( :4-11المادة ) وف يومػا م فوتػ  الأتػر تػن السػن     يسم ح  يتزـ
لتدوظػػػف السػػػعو ي اتظمفػػػرغ, اشػػػرط مءػػػي أحػػػ  تشػػػر إػػػهرا مػػػن ل يػػػخ الاسػػػم ااؽ,وتن السػػػنمتُ لغػػػتَ 
اتظوظػػف السػػعو ي اشػػرط مءػػي اتظػػ ة , ندػػا يجػػوز  ز ػػ  اةتػػازة الاتماا يػػ  ثػػ  أ   تشػػرة أ ـ في نػػل 

 مرة.حسب المالر :
  2.5 .يوـ تن نل إهر لتسعو ي 

 1.5ن نل إهر لغتَ السعو ي .ت 
 تػػازة ترضػػا   ػػ  ىا تشػػرة أ ـ في  -تتػػم ةػػتَ مظػػاـ السػػاتات  -يمػػنح اتظوظػػف الإجااازة الاضااطرارية: ( :5-11المادة )

تسسػػ  أ ـ مملػػت  في اتظػػرة الواحػػ ة, وىػػي لاسػػت حاػػا مكمسػػرا  زالسػػن  م فوتػػ  الأتػػر ثاػػتر لا ممجػػاو 
مرانداػػ , ندػا لا يجػػوز واػػتها أو  اػػاحب اللػ حا  ولا معمػػبر ويخءػع المدمػػع بهػا  لذ اتظوافاػػ  اتظسػػرا  مػن

 تز  منها باةتازة الاتماا ي , ولا بإتازة الأتاا  سوا  تا ت  رتها أو اع ىا.

 تطػػا  اتظوظػػف  تػػازة اسػػمثنا ا  ثػػ  أ لػػم ث ثػػ  اإػػهر نػػل  اتصدعاػػ يجػػوز ة ا ة  الإجااازة الاسااتثنائية: ( :6-11المادة )
لأةػػػراض اتط مػػػ  أو  باع باتظػػػبر ات الػػػتي ياػػػ مها, وىػػػي ةػػػتَ م فوتػػػ  الأتػػػر ولا تحمسػػػسػػػنمتُ اعػػػ  الا منػػػ

 التً ا , ويم دل اتظوظف  سط المأمانات نام    تعا, ومشدل ما يتي : 
  . تازات الا مرا ات ال  اسا  لتدوظفتُ ال ا ستُ اشرط  حءا   فا ة بالاممظاـ من ته  ال  اس  

  ا  لتدوظف اتظمزوج اتمرا اً من يوـ زواتو.أسروع يعطم ن تازة اسمثنا 
يشػتًط لجتػازة اتظرضػا  الػتي مزيػ  تػن ث ثػ  أ ـ  حءػا  ماريػر طػبي ويكفػي لث ثػ  أ ـ الإجازة الدرضية: ( :7-11المادة )

 فأ ل اتمدا    اد الاسر في نمودج طتب اةتازة .
سم يم  يطرح في حاو النظاـ اتطاص في مثل ىذه اتضالات الآتي في اعة اتضالات اتظرضا  اتظسمعلا  أو اتظ ( :8-11المادة )

 مفلاتو في مظاـ  نها  اتط م .
 
 

 الإجــازات
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يسم ح اتظوظف تطت  لتعا ين   تا  الفطر وتاػ  الأضػ م ( وتظػ ة تسسػ  أ ـ مرػ أ  العطلات الرسمية: ( :9-11المادة )
عدػػل  ػػ ؿ  تػػازة العاػػ ين أو تػػز  منهػػا اتضػػح في  لػػزاـ اتظػػوظفتُ أو اعءػػهر بال لتجدعاػػ  رػػل العاػػ  ااػػوـ و 

 تن  اتضات   لذ دلل تتم أف معوض ىذه الأ ـ أو الساتات  ح  الطرؽ المالا :
   . معوية مالر ويكوف اتر السات  في أ ـ العدل في العا ين ىو ضعف اتر السات  العا ي 

    و ت اسمفا ة اتظوظف منها. اتصدعا    ـ  اح , وتحأو معوض 
 سر اتر يومتُ تن نل يوـ يغاب فاو اتظوظف تن تدتو  رل أو اع  اةتازة أ  نػاف موتهػا  دا لد ياػ ـ  ( :11-11ة )الماد

 تذ ا مارولا.
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سػمعجت  أو الطا  ػ  الػتي لا معمد  ساتات العدل اةضافي  لا امعدا  مسرح مػن   ػاد الاسػر للتدػاؿ اتظ ( :1 –12المادة )

لا يمكػػن تأتاتهػػا لػػ واـ الاػػوـ المػػالر ويػػؤثر تأتاتهػػا اشػػكل نرػػتَ تتػػم سػػتَ العدػػل, اشػػرط أف ياػػ       ػػاد 
 الاسر مسرااً لتدوظف ت   الساتات التي  ماتها ةتؾاز العدل.

إػػي   سػػاتات العدػػل اةضػػافيمعمػػبر سااسػػ  اتضػػ  مػػن الموسػػع في سػػاتات العدػػل اةضػػافا  ىػػي الأاػػل و  ( :2 –12المادة )
 اتصدعا اسمثنا ي يمخذ في أضاح اتض و  اطتب تػ و  من   اد الاسر أو   ا ة 

سػػات (  52مكتاػػف اتظوظػػف اسػػاتات تدػػل  ضػػافا  تنػػ  اتضاتػػ  ثاػػتر لا ممجػػاوز  اتصدعاػػ   ػػح ة ا ة  ( :3 –12المادة )
 ل  المالا :   ؿ الشهر الواح , و سب أتر السات  اةضافا  بموتب اتظعا 

 = أتر السات  في العدل اةضافي .  x 1.5أتر السات  في الأو ات العا ي  
فػػأد لد ممػػوفر اةمكػػانات اتظا يػػ  فاعػػوض تنهػػا   ـ  اح ,اتضػػ  الأ   والأتتػػم  لسػػاتات العدػػل اةضػػافي 

ومػػا  –ولا يعمدػػ  أ ػػل مػػن سػػات   – ػػ ؿ الشػػهر لتدوظػػف مػػتًاوح مػػا اػػتُ   سػػات  واحػػ ة ن ػػ  أ   
 % ( من  ترالر ساتات العدل اتظطتوا  من اتظوظف   ؿ الشهر ن   أ لم.  25يعا ؿ  

لر اد الاسر اتمدا  تشر سػاتات تظوظفػو في العدػل اةضػافي ن ػ  أ لػم  ػ ؿ الشػهر نكػل, ومػا زا   ( :4 –12المادة )
 .اتصدعا  تن دلل من ساتات العدل اةضافي فاشتًط اتمدا ىا من  رل   ا ة

 ح لر اد الاسر  لزاـ اتظوظف بالعدل اةضافي  دا تم المنساح اانو واتُ اتظوظف وفي حال  مغاب اتظوظػف  ( :5 –12لمادة )ا
 تن  تؾاز العدل اةضافي اتظسن   لا  , ف ف دلل    يؤثر تتم ماويم اتظوظف ما لد يا ـ تذ اً مارولًا.

  
 

  
 
 

  
 
 

  
 
 
 
 

 ساعات العمل الإضافً
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  ا  مهدػ   ػا ج ماػر تدتػو تظسػاف  مزيػ  تػن    اتصدعاػ اتظوظػف في مهدػ   تشاػ  تنػ ما يكتػف مػن  يعمبر ( :1-14المادة )

 ( ناتو متً. 153
 يلرؼ الامم اب الاومي  إام  لتسكن و اةتاإ  ( حسب اتص وؿ المالر: ( :2– 14المادة )

 

 ل + السكنانتداب مع توفر الأك انتداب مع توفر السكن أو النقل انتداب كامل الدرتبة
1-3 233 125 53 
4-6 275 175 95 
7-8 353 233 153 

 

  .لا يجوز اتصدع اتُ الامم اب وا ؿ العدل اةضافي 
  يػػػمر  فػػػع أ ـ الاممػػػ اب تػػػن أ ـ العدػػػل الأساسػػػا  ونػػػذلل العطػػػ ت الرتشاػػػ   دا   تػػػت ضػػػدن فػػػتًة

 الامم اب.

  اتصدعا سردا تح  ه   ا ة ح اتصدعا يؤمن النال اتظناسب لتدوظف اتظنم ب من و  لذ  

  سمتُ يوما في السن . 63امم اب اتظوظف أنثر من    زلا يجو ) 

  باتصدعا  اتظداثت  أو تؿوىا الاسمفا ة من   مات اح  اتظوظفتُ ى اتصدعااتفي حال  طتب اح 
الرؼ أي مرالغ  اتصدعا  ـفمم دل اتصه  الطالر  مكالاف سكن اتظوظف و تاإمو ومناتو ولا يتز 

 وظف مااال معاومو.لتد

  
  
  
  
  
  
  
  
  

 الإنتــــداب
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 شروط عامة: ( :1-15المادة ) 

أي تاوا  تتم اتظوظف  رل   طا ه بالمالتَ واتططأ الوا ػع منػو ويكػوف دلػل نمااػ  ويمػنح الفراػ   علا مو  
 الكافا  لت فاع تن مفسو, ويجب مسجال متل الراانات التي تعا ت    بالأمر.

 سر من  امب اتظوظف تظ ة مزي  تن تشرة أ ـ في الشهر الواح , ما ت ا حالات الغااب. اتض زلا يجو 
 جدول الجزاءات: ( :2-15المادة )

 

 الدرة الثالثة الدرة الثانية الدرة الأولي الدخالفة الرقم

1- 
(  5- 1مػػػػن   حسػػػػر   مذا  نمابي  ت ـ الطات  

 أ ـ 
 نهػػػػػا  اتط مػػػػػ  اػػػػػػ وف 

 مزا  

2- 
تتػػػػػػػػم زماػػػػػػػػل أو مػػػػػػػػ ير مػػػػػػػػع تػػػػػػػػ ـ  الػػػػػػػػمتف 

 الاحمكاؾ اتصسدا  أثنا  العدل أو اسررو 
(  5- 1حسػػػػر مػػػػن     مذا  نمابي

 أ ـ
 نهػػػػػا  اتط مػػػػػ  اػػػػػػ وف 

 مزا 

3- 
الاتمػػ ا  مػػن احمكػػاؾ تسػػدا  أثنػػا  العدػػل 

 أو اسررو 
    نها  اتط م  ا وف مزا 

4- 
أو  اتصدعاػ  يااع الءر  تن  ل  بمدمتكػات 

  م فها 
( أ ـ  5- 1مػن   حسر 

 مع  ا ح المتف
 نهػػػػػػػػا  اتط مػػػػػػػػ  اػػػػػػػػ وف 

 مزا 
 

5- 
السػػتوؾ اتظشػػتُ أو الأتدػػاؿ اتظختػػ  بالشػػػرؼ 

 والامامو 
    نها  اتط م  ا وف مزا 

    نها  اتط م  ا وف مزا  المزوير في الأو اؽ الرتشا   -6
    نها  اتط م  ا وف مزا  تصدعا  فشا  الأسرا  التي مءر با -8

9- 
 15المػػأ ر تػػن مواتاػػ  العدػػل تظػػ ة أنثػػر مػػن

   اا  ا وف تذ  ماروؿ  63  اا   لذ 
تػػر أ% مػػن  53حسػػر  مذا  نمابي

 الاوـ 
 تر يوـ نامل أحسر 

11- 
المػػػػأ ر تػػػػن مواتاػػػػ  العدػػػػل تظػػػػ ة مزيػػػػ  تػػػػن 

 سات  ا وف تذ  ماروؿ 
 تر يومتُ أحسر  تر يوـ نامل أحسر   مذا  نمابي

11- 
ملراؼ  رػل نهايػ  الػ واـ بمػا مرؾ العدل أو الا

يزيػػػػػ  تػػػػػن  اػػػػػع سػػػػػات  اػػػػػ وف  دف أو تػػػػػذ  
 ماروؿ 

% مػػن  13تػػرأحسػػر   مذا  نمابي
 تر الاوـ أ

% مػػػػػػػػن  25حسػػػػػػػػر 
 تر الاوـ أ

 

 

 

 

 

 الجـــزاءات
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 تابع جدول الجزاءات:
 

 الدرة الثالثة الدرة الثانية الدرة الأولى الدخالفة الرقم

12- 
ا أو الػػػػزم   تؽػػػػ  الا تػػػػا  نػػػػذبا تتػػػػم الر سػػػػا

 يؤ ي  لذ معطال العدل 
تػػر أ% مػػن  53حسػػر  مذا  نمابي

 الاوـ
 تر يوـ ناملأحسر 

13- 
اةسػػػػػػراؼ في اسػػػػػػمه ؾ اتظػػػػػػوا  اػػػػػػ وف مبريػػػػػػر 

 ماروؿ 
تػػر أ% مػػن  53حسػػر  مذا  نمابي

 الاوـ
 تر يوـ ناملأحسر 

14- 
يػػػػوـ مممالاػػػػ  اػػػػ وف تػػػػذ   ػػػػ ؿ  15ةاػػػػاب 
 السن .

اةمػػػػػذا  اعػػػػػ  تسسػػػػػ  أ ـ مػػػػػن   نهػػػػػا  اتط مػػػػػ  اػػػػػ وف مػػػػػزا  إػػػػػريط  مسػػػػػتادو
 اماطاتو.أو مرتاغو  ي وسات  أ رى. 

15- 
يػػػػوـ ممفر ػػػػ  اػػػػ وف تػػػػذ   ػػػػ ؿ  23ةاػػػػاب 
 السن 

 نهػػػػػا  اتط مػػػػػ  اػػػػػ وف مػػػػػزا  إػػػػػريط  مسػػػػػتادو اةمػػػػػذا  اعػػػػػ  تشػػػػػرة أ ـ مػػػػػن 
 اماطاتو.أو مرتاغو  ي وسات  أ رى.

16- 
او  تصدعاػػػػػػ أي سػػػػػػتوؾ   ػػػػػػر يءػػػػػػر بملػػػػػػالح ا

 يءر بالزم   في العدل  تؼالف  النظاـ أو
حسب اتظو ف أو متًاوح العاوا  من  مذا  نمابي  لذ  نها  اتط مػ  اػ وف مػزا  

 .جدعا حسردا يار ه المجتد المنفاذي لت
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 منمهي   م  اتظوظف بإح ى الأسراب المالا  : ( :  1-16المادة ) 

   اسماال  اتظوظف 
  :  الفلل من العدل لأح  الأسراب المالا 

 اممها  مهت  الغااب اتظرضي لعجز و تؿوه يعااو تن اسمدرا  العدل  دا ثرت دلل طراا ندا ساأتي: 
   .   الأ ا  الوظافي اتظم 

 . الفلل المأ يبي 
  لغا  الوظاف  تن  الاسمغنا  تنها, ما لد يمر مال اتظوظف  لذ مسدم وظافي   ر .   - 

ينمهػي تاػػ  اتظوظػف باممهػػا  م مػو إػػريط  أف يرتػغ احػػ  الطػرفتُ الآ ػػر اعػ ـ  ةرمػػو في   يػ  العاػػ   رػػل  ( :2 –16المادة )
  ل اح  الطرفتُ اذلل فا فع  امب إهر لتطرؼ الآ ر.تُ يوما من ل يخ اممها   ف دا أث ث

إػػػريط  أف ماػػػ ـ مكمواػػػ  موضػػػ ا فاهػػػا أسػػػراب ح لتدوظػػػف الاسػػػماال  مػػػن تدتػػػو  ػػػ ؿ مػػػ ه العاػػػ   ػػػ ( :3-16المادة ) 
اتضػح  الذي يرةب فاو مػرؾ العدػل, ولتجدعاػ  الاسماال  , ودلل  رل ث ثتُ يوما تتم الأ ل من الما يخ 

في تأتاػػل الاسػػماال  مػػرة واحػػ ة وتظػػ ة ث ثػػ  اإػػهر ثػػ  أ لػػم تظلػػت   العدػػل, و دا ا ػػل اتظوظػػف افػػتًة 
 اتضح بمطالرمو ا فع معوية يعا ؿ  امب إهر واح .تجدعا  التي م  ا ث ثتُ يوما فت الأ طا 

يسػمدر اتظوظػػف تتػػم  أس العدػػل تظػػ ة إػػهر نامػػل مػن ل يػػخ ماػػ يم الاسػػماال  , ةندػػاؿ  تػػرا ات  نهػػا   ( :4-16المادة )
اتط م  و      طرفو و مستار ما ل يو من ته  و أتداؿ تظن يختفو في الوظاف  و  نها  با ي اةتػرا ات 

 .  ا لد يعفم من دلل من   ا ة اتصدعا   ا ي  , ماة
اتضػح الذي يعاب ما يمها فػج ا ة اتصدعاػ  في حال   ةر  اتظوظف س ب اسماالمو   ؿ إهر الاسماال   ( :5-16المادة )

 في  روؿ أو  فة دلل . 
ن اػاامو   –مػع  حءػا  مػا يثرػت دلػلتن  ةااب اتظوظف لظرؼ مرضػي أو حػا ث مػرو ي لفػتًة طويتػ   ( :6 -16المادة )        

 فامرع في حاو اةترا ات النظاما  المالا :  –اغاروا  مسم يم  أو إتل و تؿوىا لا تشح الله 
 

 الإجراءات عن كل شهر إلى من
 يصرف للموظف راتب كامل (93أإهر    يوـ  3نهاي   أوؿ يوـ اع  اةااا 
 نصف راتب نهاي  سم  أإهر اع  ث ث  أإهر

 ربع راتب نهاي  مسع  أإهر   سم  أإهراع
 لا يصرف لو راتب إهرا12نهاي   اع  مسع  أإهر

 إنهاء خدمة الدوظف  إهر12اع  
 

 إنهاء الخدمة
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 ( :7 -16المادة )

 
 

ىا في تغػػاؿ , فػػ  اػػ  مػػن اسػػمثدا   ػػو  و ة م  يراػػ  تتػػم حسػػاب اتصدعاػػ في حالػػ  طتػػب اتظوظػػف ل سػػماال  اعػػ   تطا
ماػػل تػػن ث ثػ  أإػػهر , أو يتػػزـ اتظوظػف اػػ فع  ادػػ  اإػتًانو فاهػػا تنػػ  اسػماالمو  رػػل اممهػػا   لفػتًة لا العدػل باتصدعاػػ 
 ىذه اتظ ة . 

 المنفاذي  نها    مات اتظوظف   ؿ فتًة العا  في اتضالات المالا :  ح لمجتد اتصدعا   ( :8 -16المادة )
   والمعتادات اتظعدوؿ بها. تؼالف  أمظد  اتصدعا 

 وظػػػف في ا ا  تدتػػػو  لذ حػػػ    ةػػػتَ مػػػرض ( وفػػػح ماريػػػر يعػػػ ه تنػػػو   اسػػػو اتظراإػػػر ويعمدػػػ ه مػػػ ير  دا ا فػػح اتظ
 اة ا ة المااع تعا.

 .ت ـ مارتو او منفاذه لتموتاهات التي يمتااىا من   سا و 

 .ُدا حلل اتظوظف تتم مارير ا ل من تا  في سنمتُ مممالامت  

 العدل تتم الوتو الل احمن تؽا س   وفي حال  العجز الل ي الذي لا يمكن 

  مكافأة نهاية الخدمة ( :9-16المادة )
 منح اتظوظف مكافأة نهاي  اتط م  وفح الءوااط المالا : 

 .امب ملف إهر تن نل سن  من السنوات اتطدد الأولذ, و امب إهر تن نل سن  من السنوات التي متي دلل  

 .أف مكوف فتًة العدل مممالا  ا وف اماطاع 

 ما ير اتظوظف في أ ا و الوظافي تا  فدا فوؽ الأ ر سنمتُ. الا يكوف 

 .الا يكوف  نها    م  اتظوظف اسرب تأ يبي أو تؿو دلل 

  .يكوف أتر   ر إهر يمااضاه اتظوظف أساسا تضساب اتظكافأة 

  ات تتم ااا ه في العدل ل ى اتصدعا مءي تسد سنو. 

 
 الرؼ مسم اات اتظوظف حسب النظاـ. فمتمزـ اتصدعا اتظوظف أثنا  العا   دا موفي  ( :1-17المادة )
هر فاػمر اتًماب  فػن اتصثػ   ا ػل اتظدتكػ  العرااػ  السػعو ي . وفي حالػ  مطالرػ  دويػ  بإ سػاؿ اتصثدػاف  لػاماوـ اتصدعا   ( :2-17المادة )

 أي مكالاف ما ي .دلل  وف أف مم دل اتصدعا  
تعر الامماػػاؿ  لذ ماطػػ  الاػػ وـ للإػػخاص الػػذين نػػاموا ياادػػوف مػػع اتظوظػػف تؽػػن يعػػو انلػػف مكػػالاف  مسػػهر اتصدعاػػ  ( :3-17المادة )

 .اغة النظر تن ت   أفرا  الأسرة أو موتا  وظاف  اتظوظف.بموتب العا  اتظبـر مع اتصدعا 
 الموافق  81/81/1182في  ئحة تنظيم العمللا( 6اعتمد مجلس إدارة الجمعية في الاجتماع ) 

 

 الوفـــــــاة
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 النماذج المستخدمة)1(

 

 

 رقم النموذج اســـم الـــنـــــمـــــــــــــــــوذج التحديث

 (1) اعزّبد فزح ٚظ١فخ 

 (2) ئعلاْ عٓ ٚظ١فخ شبغشح 

 (3) ّٔٛرج رٛظ١ف 

 (4) اعزّبد رٛظ١ف ِٛظف 

 (5) اسزّبسح اٌج١بٔبد اٌشخص١خ 

 (6) وشف اٌّمبثٍخ اٌشخص١خ 

  ًّ(7) عمذ ع 

 (8) رعذ٠ً دٚاَ ِٛظف 

 (9) ةاأزذ 

 (11) ئعبسح أٚ ٔمً خذِخ ِٛظف 

 ٟ(11) رعذ٠ً ِسّٝ ٚظ١ف 

 (12) طٍت ئخبصح 

 (13) اسزئزاْ ِٛظف 

 ٟ(14) اسزّبسح رم٠ُٛ الأداء اٌٛظ١ف 

 (15) رــــشلــــ١ـــخ 

 ً(16) اعزّبد حبفض أٚ ثذ٠ 

 (17) رٛو١ً اسزلاَ ِىبفأح / ِسزحمبد ِب١ٌخ 

 ٟ(18) ئخشاء خضائ 

 ُ(19) رـــــظــٍــــــ 

 (21) اسزــــــــــمبٌخ 

 (21) ئٔٙبء خذِخ ِٛظف 

 (22) ئخلاء طشف 

 )(23) ئٔزاس وزبثٟ ) ٌفذ ٔظش 

 (24) ئشعبس ثبلإلبٌخ 
 

 

 

 

 
(1)

إٌّبمط اٌزٟ رٍغٝ أٚ رلِظ رجمٟ أهلبِٙب شبغوح ئٌٝ ؽ١ٓ طلٚه ّٔٛمط عل٠ل ١ٌأفن ٘نا اٌولُ.  
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 طٛهح اٌــــــــّــــــبٌــ١ـخ. -

 طٛهح ٌوئ١ٌ الإكاهح / اٌمَُ اٌّؼٕٟ. -

 

 

 طلب اعتماد وظيفة (8م )نموذج رق

 

 

 

 ؽفظٗ الله                                                                                                                                                           اٌّىوَ ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ      

 ٚثؼل..                                                     ٗ..                                                   اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبر

رىْٛ أٚلبد اٌؼًّ ؽ١ش رغلْٚ ثوفمٗ اٌٛطف اٌٛظ١فٟ ٌٙب ، ٚئشؼبهٔب ثبٌّٛفمخ ػٕل طلٚه٘ب ػٍٝ أْ  ............................... /ٌزىو٠ُ ثبٌوفغ لاػزّبك فزؼ ٚظ١فخآًِ ا

 فٟ اٌفزوح:

       فمؾ                     خاٌظجبؽ١                             اٌَّبئ١خ فمؾ                             اٌفزور١ٓ اٌظجبؽ١خ ٚاٌَّبئ١خ                      ثٕظبَ اٌَبػبد 

 ...........................................................................................................................................................:....................ٔظواً ٌلأٍجبة ا٢ر١خ           

....................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................... 

 :.................................................اٌمــَــــــــــُ

 :.................................................هئ١ٌ اٌمَـُ

 .........:........................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                       

 

 

 

 ؽفظٗ الله             ِغٌٍ ئكاهح اٌغّؼ١خ اٌق١و٠خ ثوٚاَ                                                                                              ٍؼبكح هئ١ٌ

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

 : فطخ اٌزٛظ١ف فٕف١لوُ ثأْ ٚؽ١ش رّذ ِواعؼخ اٌطٍت اٌّملَ ِغ.............................  /اػزّبك فزؼ ٚظ١فخ فاشبهح ٌٍطٍت اٌّملَ ثؼب١ٌٗ ؽٛي ؽٍت                 

اٌطٍت.فزؼ اٌٛظ١فخ ٠زّشٝ ِغ فطخ اٌزٛظ١ف ٚلا ِبٔغ ٌل٠ٕب ِٓ اٌّٛافمخ ػ ٍٝ 

ٌٌــــــ ّٛافمخ ػٍٝ اٌطٍت ٔظوا اػزناهٔب ػٓ ا............................................................................................................................: ................

.....................................................................................................................................................................................................                   

 ؽبؽخ ٚاٌزٛع١ٗ ،،، ٌلإ

     

 :.................................................هئ١ٌ ٌغٕخ اٌٛظبئف

 :.................................................ـغـــــــــ١ـــــٛلــــــاٌزـ

 ٘ــ14    /         /               :ــــــــبه٠ـــزــــــــــــاٌ                                                                                                                             

 

 

 

 ؽفظٗ الله                                                                                                                                                            اٌّىوَ هئ١ٌ لَُ شإْٚ اٌّٛظف١ٓ

 ٚثؼل..                                                     ٗ..                                                   اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبر

 ؽَت اٌّٛػؼ ثؼب١ٌٗ.لا ِبٔغ ِٓ اػزّبك اٌٛظ١فخ  

رؼزّل اٌٛظ١فخ ِغ ِلاؽظخ........................................................................:.......................................................................................... 

 ػٓ اػزّبك اٌٛظ١فخ ثَجتاػزناهٔب............................................................................................................................:...........................   

 

 ِل٠و اٌّىزت                                                                                                                                                           

 :.................................................ـــُـٍـالا

 :.................................................غ١ــٛلزاٌ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزـبه٠ــ                                                                                                                                             

 اعتماد فتح وظٌفة

 

 لجنة الوظــــــــــائف

 

 اعتماد الوظٌفة
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 عن وظيفة شاغرة                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إعلان      

 ١فخظاٍُ اٌٛ

 عٙخ الإشواف

 ٍبػبد اٌؼًّ

 

 اٌّإ٘لاد ٚاٌقجواد

 اٌّطٍٛثخ

 ِزطٍجبد اٌٍغخ

 

 ِزطٍجبد أفوٜ

 ِلاؽظبد

 

 

 

 

 

 

 اٌٛظ١فخ رلهع١خ ِٓ اٌّورجخ )  ( ئٌٝ اٌّورجخ )  ( ٚفمبً ٌٍّإ٘لاد ٚاٌقجواد.

    ػٍٝ اٌواغج١ٓ اٌزملَ ٌٍٛظ١فخ رمل٠ُ اٌٍّف اٌٛظ١فٟ ِٛػؾبً ف١ٗ اٌٙبرف اٌشقظٟ ١ٍٍٚٚخ الارظبي 

 1557227511أٚ ػٍٝ اٌغٛاي    jm2et.rowm882@gmail.com ٟاٌجو٠ل الإٌىزوٚٔ

 إعلان عن وظيفة شاعرة (1نموذج رقم )
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 نموذج توظٌف (3م )نموذج رق

 اٌج١بٔبد اٌشقظ١خ: 

 ..................................................اٌغ١َٕخ:   ..........................................................................الاٍُ اٌوثبػٟ:            

 ..............................................................هلّٙب:  .....................................................................ٔٛع ا٠ٌٛٙخ:            

 ........................................................................ربه٠قٙب:  ............................................................ِظله٘ب:            

 ...........................................................................ِىبْ ا١ٌّلاك:  ..............................................ربه٠ـ ا١ٌّلاك:            

 ..........................................................اٌزقظض:  ..............................................................اٌّإً٘ اٌلهاٍٟ:            

 اٌؼـــٕـــــــــٛاْ:

   ..........................................................................................................................................اٌّل٠ٕخ ٚاٌؾٟ:            

 .................................................................................................................................................................شبهع:

 ..................................................عٛاي:................................  .........فبوٌ: ...................................... ٘برف:            

       .........................................................................ؽٟ:  ...................................................ألوة َِغل ٌٍَىٓ:            

            ...............................................................................................................................................................ٛأٗ:ػٕ

 )      ( أػية    اٌؾبٌخ الاعزّبػ١خ:                                        )      ( ِزيٚط        

 )      ( موٛه              )      ( ئٔبس                                                                

 

 ................................:...............................................................................................................ِىبْ ٚربه٠ـ ا١ٌّلاك

 ٍٕخ  :......................................اٌؼّو

 :.......................................................اٌغ١َٕخ

 

 .............:...................................................................ثطبلخ الأؽٛاي اٌشقظ١خ أٚ عٛاى اٌَفو هلُ

 :.......................................................................................................................ِىبْ الإطلاه

 .......................:...............................................................................................ربه٠ـ الإطلاه

 :......................................................................................................................ربه٠ـ الأزٙبء

 ................................:................................................................................رظو٠ؼ الإلبِخ هلُ

 :.......................................................................................................................ِىبْ الإطلاه

 ..........................................:............................................................................ربه٠ـ الإطلاه

 :......................................................................................................................ربه٠ـ الأزٙبء

 ً٘ رؼًّ فٟ اٌٛلذ اٌؾبػو:

                   ُٔؼ لا 

 (:....................................................................................................................ٝ )اٍُ اٌىف١ًئما وٕذ رؼًّ ، اٌؼًّ اٌؾبٌ

 طلب توظٌفاستمارة 
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 اٌّلهٍخ / اٌى١ٍخ/ اٌغبِؼخ إٌَٛاد اٌلها١ٍخ ربه٠ـ اٌزقوط اٌشٙبكاد  اٌزٟ رؾظٍذ ػ١ٍٙب

    

    

    

    

 

 ٛرو:اٌزؼبًِ ِغ اٌىّج١

   ػؼ١ف    ٍٚؾ    ع١ل    ِّزبى 

 ٍوػخ اٌطجبػخ ػٍٝ اٌؾبٍت ا٢ٌٟ:

 وٍّخ / كل١مخ :........................................................ئٔغ١ٍيٞ     وٍّخ / كل١مخ :........................................................ػــــوثٟ

 

 

 فجوح أٚ رقظض فٟ اٌّغبلاد الأفوٜ:ِؼٍِٛبد ئػبف١خ ػٓ أٞ 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

 

 ث١بْ ثبٌٛظبئف اٌَبثمخ:

 

 اٌوارت أٍجبة رون اٌٛظ١فخ
َِّٝ  فزوح اٌؼًّ

 اٌٛظ١فخ
 اٍُ طبؽت اٌؼًّ ٚػٕٛأٗ

 ئٌٝ ِٓ
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 ٌلاٍزؼّبي اٌوٍّٟ:

 نموذج توظٌف (4نموذج رقم )

 

 ٛن اٌشبمح؟ِبٔخ أٚ اٌشوف أٚ اًٌٍَ٘ طله ف١ه ؽىُ لؼبئٟ ِلٟٔ أٚ ػَىوٞ ٠زؼٍك ثبلأ

                   ُٔؼ ئما وبٔذ الإعبثخ ثٕؼُ أموو ٔٛع اٌؾىُ اٌظبكه ٚاٌّىبْ ٚاٌزبه٠ـ لا 

 

 

..................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... ........................... 

فٟ مٌه اٌفظً ِٓ كْٚ ٍبثك أوْٛ ِؼوػبً ٌٍؼمٛثخ ثّب  ئٟٔ ألو ثأْ اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ أك١ٌذ ثٙب طؾ١ؾخ ٚئما أرؼؼ فٟ أٞ ٚلذ أٔٙب غ١و طؾ١ؾخ

 ئٔناه 

     :........................................................................................رٛل١غ ِملَ اٌطٍت

 ....................:.................................................................................اٌزبه٠ـ

 

 

 

 ٔز١غخ اٌىشف اٌطجٟ:

                    :ًّلائك ٌٍؼ  :ًّغ١و لائك ٌٍؼ 

 

 :..............................................................................................................رٛل١غ اٌطج١ت

 

 ِلاؽظبد اٌوارت ِلح اٌؼمل ٌؼًّربه٠ـ ثلء ا الإكاهح اٌٛظ١فخ اٌّطٍٛثخ

      

 

 اٌّشوف ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ ِل٠و الإكاهح

.................................... .................................... .................................... 

 اٌقزُ
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 .الأطـً ٌٍّـف اٌّــٛظـف -

 ٍــــــــّــــــبٌــ١ـخ.ٌطٛهح  -

 اٌـمَــُ.ٌ ـوئ١ــطٛهح ٌ -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ؽفظٗ الله                                                                                                                                              ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ            اٌّىوَ

 ٚثؼل..                                                                 اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                       

 ..........................................................................ػٍٝ ٚظ١فخ /  ............................................................... /فأًِ اٌزىو٠ُ ثبٌّٛافمخ لاػزّبك رٛظ١ف الأؿ

 ٘ــ14اٌّٛافك        /        /           .................................. ػّٓ اٌٛظبئف اٌّؼزّلح ثبٌغّؼ١خ  ٚمٌه اػزجبهاً ِٓ ٠َٛ 

 ػٍٝ أْ رىْٛ فزواد اٌؼًّ:        

                                             طجبؽٟ فمؾ                   َِبئٟ فمؾ                                                      ٟكٚا١ِٓ طجبؽٟ َِٚبئ  ثٕظبَ اٌَبػبد 

 ...................................................................................................................................................................................................أفــــــــوٜ / 

 

 

 :.................................................اٌمــَــــــــــُ

 :.................................................هئ١ٌ اٌمَـُ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                       

              ؽفظٗ الله                                                                                                                                                         هئ١ٌ لَُ /                       اٌّىوَ

 ؽفظٗ الله                                                                                                                                              اٌّىوَ ِل٠واٌشإْٚ الإكاه٠خ                       

 ؽفظٗ الله                                                                                                                                                اٌّىوَ هئ١ٌ لَُ شإْٚ اٌّٛظف١ٓ            

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

 ٔف١لوُ ثأٔٗ:

ٚاٌلهعخ: ....................................................ب١ٌٗ ػٍٝ اٌّورجخ:لا ِبٔغ ِٓ اػزّبك رٛظ١ف اٌّٛظف اٌّنوٛه ثؼ...................................................... 

 ٘ــ14اٌّٛافك        /        /           .................................. ٚمٌه اػزجبهاً ِٓ ٠َٛ 

  .................................................................................................................................................../............... ريال ، وزبثخ ثوارت أٍبٍٟ:.............

 

 ٍِؾٛظبد ................................................................./................................................................................................................................ 

  

 

 ٌشإْٚ الإكاه٠خاِل٠و                                                                                                                                                 

 :.................................................اٌمــَــــــــــُ

 :.................................................هئ١ٌ اٌمَـُ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                       

 اعتماد توظٌف موظف

 

 اعتماد التوظٌف

 

 (5نموذج رقم )
 معلومات شخصٌة استمارة البٌانات الشخصٌة
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 كشف المقابلة الشخصٌة 

 

 إجراء مقابلة شخصٌة (5نموذج رقم )
 

 

 

 

 ....................................................................اٌغ١َٕخ : ....................................................................الأٍُ :

 ................................................................ِىبْ ا١ٌّلاك: ...........................................................ربه٠ـ ا١ٌّلاك:

 ..........................................................ِظلهٖ ٚربه٠قٙب: ..............................................................هلُ ا٠ٌٛٙخ:

 ..........................................................خ:اٌّإ٘لاد اٌؼ١ٍّ ....................................................................إٌّٙخ:

 ...........................................................ِظلهٖ ٚربه٠قٗ: ..............................................................هلُ اٌغٛاى:

 ..............................................................اٌولُ اٌٛظ١فٟ: .......................................................اٌَّّٝ اٌٛظ١فٟ:

  .......................................................اٌؾبٌخ الاعزّبػ١خ:

 

 

 ٌشإْٚ الإكاه٠خئكاهح ا                                                                                                                                                 

 

 

 

 

 

 طٛهح



  

36 

جمعية البر الخيرية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ث١بٔبد اٌّٛظف: 

 .........................................................اٌغ١َٕخ:   .............................................................................................................:الاٍُ اٌوثبػٟ            

 ..................................................................................:اٌمَُ  .....................................................................:اٌَّّٝ اٌٛظ١فٟ اٌّزملَ ػ١ٍٗ            

 ........................................................................................:اٌزقظض  ..........................................................................:اٌّإً٘ اٌلهاٍٟ            

 

 

 اوزت ٚطف ٚظ١فٟ ِقزظو ٌٍٛظ١فخ اٌزٟ رملِذ ػ١ٍٙب:

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

 

21 

 كهعخ

 

 

 أثوى الإٔغبىاد ٚإٌغبؽبد:

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

 

5 

 كهعبد

 

 

 عٙبد اٌؼًّ اٌَبثمخ ِٚلح اٌؼًّ ف١ٙب:

o.........................................................................................................................   :ٌّلح.................................................. 

o.........................................................................................................................   :ٌّلح.................................................. 

o.........................................................................................................................   :ٌّلح.................................................. 

o.........................................................................................................................   :ٌّلح.................................................. 

o.........................................................................................................................   :ٌّلح.................................................. 

 

11 

 كهعبد

 

 

 آفو ػًّ ػٍّذ ف١ٗ ٍٚجت رووٗ:

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

5 

 كهعبد

 

 

 ٌّبما رو٠ل الاٌزؾبق ثٙنٖ اٌٛظ١فخ:

.................................................................................................................................................................................................. 

5 

 كهعبد

 

 

 :اٌغّؼ١خ اٌق١و٠خِبما رؼوف ػٓ 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

11 

 كهعبد
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 ِٓ رٛظ١فه: اٌغّؼ١خِب ٘ٛ ِىَت 

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

 

5 

 كهعبد

 

 

 ِملاه اٌوارت اٌنٞ رزٛلؼٗ ٌّٚبما:

 .............................................................................................................................................................لاْ:................    .........

 

2 

 كهعزبْ

 

 

 ١خ أٚ شٙو٠خ ، ِٚب ٟ٘: ً٘ ٌل٠ه اهرجبؽبد أفوٜ ) وأػّبي أفوٜ ( ًٚ٘ ٟ٘ ١ِٛ٠خ أٚ أٍجٛػ

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

 

5 

 كهعبد

 

 

 للهاد ِٚٛا٘ت رز١ّي ثٙب:

.......................................................................................................................................................   ........................................ 

..........................   ..................................................................................................................................................................... 

 

4 

 كهعبد

 

 

 طفبد شقظ١خ ِلؽٙب ا٢فوْٚ ف١ه:

.............................   .................................................................................................................................................................. 

.....................................................................   .......................................................................................................................... 

 

4 

 كهعبد

 

 

 :اٌغّؼ١خأِٛه رؾت أْ رىْٛ فٟ هئ١َه اٌّجبشو فٟ 

.......................................................................   ........................................................................................................................ 

....................................................................................................................................................................................   ........... 

 

4 

 كهعبد

 

 

 اشوػ اٌؼجبهح اٌزب١ٌخ ثبفزظبه ) ِٓ لا ٠زملَ ٠زمبكَ (:

.................................................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................................. 

 

11 

 كهعبد

 

 

 :فٟ اٌغّؼ١خأثوى ِٓ رؼوف ِٓ اٌؼب١ٍِٓ 

.........................................   ...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................   ............................ 

 

11 

 كهعبد

 

 

 ئعّبٌٟ اٌلهعبد اٌؾبطً ػ١ٍٙب )..........................( كهعخ

 إٌز١غخ إٌٙبئ١خ ٌٍّمبثٍخ:

 هٍٛة  ثٕغبػ           اعز١بى                      

 

 :.................................................ِؾوه اٌّمبثٍخ

 ............................:.....................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                               
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 ٝ هٍٛي الله..اٌؾّل لله ٚاٌظلاح ٚاٌَلاَ ػٍ
 

 رُ ثؼْٛ الله ٚرٛف١مٗ اٌزؼبلل ث١ٓ وً ِٓ: 1/8/2118٘ـ  اٌّٛافك14 39/          11/       19فأٗ فٟ ٠َٛ الأهثؼبء اٌّٛافك   
 ، ٠ّٚضٍٗ هئ١ٌ ِغٌٍ الإكاهح الأٍزبم محمد ٠ؾ١ٝ اٌؾٍٛٞ 882اٌطوف الأٚي: عّؼ١خ اٌجو اٌق١و٠خ ثوٚاَ روف١ض هلُ 

 ع١َٕزٗ/.ٍؼٛكٞػٍٟ إٌؼّٟ     يػجلا ٌؼي٠/لا١ٌَاٌطوف اٌضبٟٔ: 
 ٘ـ   ٚاٌظبكه ِٓ/ .هعبي اٌّغ 1425/   11/  13  بٚربه٠قٙ  1146822845هلُ ا٠ٌٛٙخ/ 

 
 ؽ١ش ارفك اٌطوفبْ ػٍٝ ِب٠ٍٟ:

ٌه ِمبثً ٠ٍٚيَ ثأْ ٠مَٛ ثأػجبء ٘نٖ اٌٛظ١فخ ٚثّب ٠لفً ػبكح فٟ افزظبطــــٗ ٚم  ٍىور١و ِل٠و٠ؼًّ اٌطوف اٌضبٟٔ ػٍٝ ٚظ١فخ ..1
( ريال فمؾ ، وزبثخ صلاصخ آلاف ٚأهثؼّبئخ ٍٚجؼْٛ.  ريال ِٓ غ١و اٌجللاد ٠لفغ ٌٗ ِٓ اٌطوف 3311هارت أٍبٍٟ شٙوٞ ِملاهٖ )

 الأٚي ٔٙب٠خ وً شٙو ٘غوٞ ؽَت رم٠ُٛ أَ اٌموٜ.
١و ِبٔض ػ١ٍٗ فٟ اػزّبك اٌطوف الأٚي ثغ ٠َزمبػٝ اٌطوف اٌضبٟٔ اٌجللاد إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ وشف اػزّبك اٌزٛظ١ف ، ٚلا ٠ٍي.2

 اٌزٛظ١ف.
 لا٠ٍزيَ اٌطوف الأٚي ثزأ١ِٓ رناوو اٌَفو أٚ اٌؼلاط اٌطجٟ ٌٍطوف اٌضبٟٔ..3
٘ـ ، ٠ٚغلك رٍمبئ١بً ِب ٌُ ٠قطو أؽل اٌطوف١ٓ ا٢فو وزبثخ ثؼلَ هغجزٗ رغلك 143 9/ 11/      19ِلح ٘نا اٌؼمل )    ٍٕٗ ( رجلأ ِٓ    .4

 ٠ِٛبً ػٍٝ الألً.اٌؼمل لجً أزٙبئٗ ثّلح صلاص١ٓ 
ٌٍطوف الأٚي اٌؾك فٟ فَـ ٘نا اٌؼمل فٟ أٞ ٚلذ ثَجت رٙبْٚ اٌطوف اٌضبٟٔ أٚ ػؼف وفبءرٗ أٚ ٍٍٛوٗ أٚ ػلَ الاِزضبي ٌلأٔظّخ .5

 ٚاٌٍٛائؼ أٚ ِب ٠ّبصٍٙب ٚمٌه كْٚ اٌؾبعخ ئٌٝ ئٔناه ٍبثك ٚكْٚ اٌزياَ اٌطوف الأٚي فٟ ٘نٖ اٌؾبٌخ ثلفغ أٞ رؼ٠ٛغ ٌٍطوف اٌضبٟٔ.
و اٌشٙٛه اٌضلاصخ الأٌٚٝ اػزجبهاً رٛظ١ف اٌطوف اٌضبٟٔ ٌلٜ اٌطوف الأٚي فزوح رغو٠ج١خ ٠ؾك  ٌٍطــــــوف الأٚي فلاٌٙب فَـ اٌؼمل رؼزج.6

 كْٚ ٍبثك ئشؼبه أٚ رؼ٠ٛغ أٚ ِىبفأح.
لاصخ الأشٙو الأٌٚٝ " ( ٠ِٛبً ِلفٛػخ الأعو ، ٚمٌه ثؼل ِؼٟ اٌفزوح اٌزغو٠ج١خ " اٌض ٠31َزؾك اٌطوف اٌضبٟٔ ئعبىح ٠ٍٕٛخ ِلرٙب ) .7

 ِٓ اٌقلِخ اٌَّزّوح ٌٍٚطوف الأٚي إٌظو فٟ ٚلذ الإعبىح ٚرؾل٠ل٘ب ؽَت ِظٍؾخ اٌؼًّ.
 لا٠ؾك ٌٍطوف اٌضبٟٔ أْ ٠إكٞ أٞ ػًّ ٌؾَبثٗ اٌقبص أٚاٌؾَبة أٞ شقض آفو أصٕبء اٌلٚاَ اٌوٍّٟ..8
١ن الأػّبي اٌّٛوً ثٙب ٚاٌزؼ١ٍّبد ٚالأٔظّخ الأفوٜ ٠ٍزيَ اٌطوف اٌضبٟٔ ثّٛاػ١ل اٌؼًّ ٚؽبػخ هؤٍبئٗ فٟ غ١و ِؼظ١خ الله ٚرٕف.9

 اٌظبكهح ِٓ هؤٍبئٗ.
 ٠ؼزجو ٔظبَ اٌّٛظف١ٓ اٌّؼّٛي ثٗ فٟ اٌغّؼ١خ ٘ٛ اٌّوعغ لأٞ ثٕٛك ٌُ رنوو فٟ ٘نا اٌؼمل..11
ٟ ثأٞ أعو ٌٍطوف الأٚي اٌؾك فٟ رى١ٍف اٌطوف اٌضبٟٔ ثأٞ أػّبي أفوٜ ػّٓ ؽلٚك اٌؼًّ ٚفزوح اٌلٚاَ ثلْٚ ِطبٌجخ اٌطوف اٌضبٔ.11

 ِمبثً مٌه.  
 الاٌزياَ اٌزبَ ِٓ اٌطوف اٌضبٟٔ ثغ١ّغ اٌزؼ١ٍّبد ٚاٌمواهد الإكاه٠خ اٌظبكهح ِٓ اٌطوف الأٚي ٚاٌزٟ رظت فٟ ِظٍؾخ اٌؼًّ ..12
 ٠ؼزجو ٘نا اٌؼمل ٘ٛ اٌّؼزجو ٍِٚغ١بً ٌغ١ّغ اٌؼمٛك اٌَبثمخ. .13
 عجٙب ٚاٌزم١ل ثٕظٛص اٌؼمل ِٓ ربه٠ـ رٛل١ؼٗ. ؽوه ٘نا اٌؼمل ِٓ َٔقز١ٓ ث١ل اٌطوف اٌضبٟٔ َٔقخ ِٕٙب ٌٍؼًّ ثّٛ.14

 
 ٚطٍٝ الله ٍٍُٚ ػٍٝ ٔج١ٕبً محمد ٚػٍٝ آٌٗ ٚطؾجٗ أعّؼ١ٓ ،،،

 

 

 

 اٌطوف اٌضبٟٔ  اٌطوف الأٚي عّؼ١خ اٌجو اٌق١و٠خ ثوٚاَ ٠ّٚضٍٙب

        ػجل اٌؼي٠ي ػٍٟ إٌؼّٟالاٍُ/           اٌقزُ  محمد ٠ؾ١ٝ محمد اٌؾٍٛٞ -الاٍُ/أ

 اٌزٛف١غ /          /اٌزٛل١غ 

 ٘ــ 1439/ 11/   19ؽوه فٟ ٠َٛ  اٌوثؼبء ثزبه٠ـ                                        

 

 عــــــقـــــد عـــــمـــــل
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 ؽفظٗ الله                                                                                                                                  ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                /اٌّىوَ

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

 ...............................:............................................................................................................................أًِ ِٕىُ اٌّٛافمخ ػٍٝ رؼل٠ً كٚاِٟ اٌؾبٌٟف

 ................................................................................................................................................:...............................١ٌظجؼ اٌلٚاَ اٌغل٠ل وبٌزبٌٟ

.................................................................................................................................................................................................................... 

 ٔٛع اٌزؼل٠ً:

 .ُكائــــــــ 

  َٛ٘ــ14/        /                اٌّٛافك   .............................ِإلذ: ٚمٌه اػزجبهاُ ِٓ ٠ 

 ٘ــ14/        /                اٌّٛافك  ............. ................ٚؽزٝ ٠َٛ 

 ٔظوأ ٌلأٍجبة اٌزب١ٌخ:

....................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 ........................................:.........ِـــمــــــلِـــــٗ                                                                         :................................................/ الإكاهحُاٌمـــَـ

 :..................................................اٌــــٛظـــ١ـفـــخ                                                                        ..........:.......................................اٌوئ١ٌ اٌّجبشو

 

 ؽفظٗ الله                                                                                                          ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                /اٌّىوَ

 ٚثؼل..                                                     .                                                   اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ.

 فأًِ ئؽلاػىُ ٚئشؼبه اٌّٛظف ثـــ:

               ٗاػزناهٔب ػٓ لجٛي ؽٍج.........................................................................:................................................................................. 

               :اٌّٛافمخ ػٍٝ ٘نا اٌطٍت......................................................................................................................................................... 

               اٌّٛافمخ اٌّشوٚؽخ ثـــ............................................................................................................................:.............................. 

 

 ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                                                                                                                                     

 :.................................................الاٍــــــــــــُ

 ......:...........................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                       

 

 طلب تعدٌل دوام موظف (8نموذج رقم )
 

 تعدٌل دوام موظف
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 ......................................................................................................................................................................................اٌّوشــــؼ ٌلأـــزـلاة: 

 ...................................................................................................................................................................................... ــــزـــلاة:عــــٙــخ الأ

 ...................................................................................................................................................................................... اٌّّٙخ اٌّـٕزلة ئ١ٌٙب:

                             ...................................................................................................................................................................................... 

                             ...................................................................................................................................................................................... 

                             ...................................................................................................................................................................................... 

 ٘ــ14/        /                اٌّٛافك   .............................اػزجبهاُ ِٓ ٠َٛ                                ٠َٛ / أ٠بَ      ،   : ...........................ِـــلح الأـزـــلاة ثبلأ٠بَ

 ٘ــ14/        /                اٌّٛافك  ............................. ٚؽزٝ ٠َٛ                                                                                                                       

 

 

 اػزّبك ؽبٌت الأـــزـــلاة                                                                                                                                               

 :.................................................ــــــــُــٍــلاا

 :.................................................اٌــٛظ١ــفــــخ

 ..........:.......................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                       

 

 

 ؽفظٗ الله                                                                                                                                        ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                           /اٌّىوَ

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

 آًِ اؽلاػىُ ٚاػزّبك ثلي الأزلاة ٚاٌزٟ وبٔذ ٔز١غخ ػٍٝ إٌؾٛ اٌزبٌٟ:

                        .ٗرّذ اٌّّٙخ ؽَت اٌّٛػؼ ثؼب١ٌ 

                        رّذ اٌّّٙخ ِغ ِلاؽظخ:................................................................................................................................................ 

                                                         .................................................................................................................................................. 

 

                       ٜأفو.....................:................................................................................................................................................... 

 

           

 

 اػزّبك َِبػل اٌّل٠و اٌّجبشو                                                                                                                                                     

 :.................................................الاٍــــــــــــُ

 :.................................................خــــفـ١ـٛظــاٌ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :ــــــبه٠ــــاٌز                                                                                                                                       

 

 ـــــــــــــــــــتـــــدابانـــ (9نموذج رقم )
 

 انـــــــــــتـــــــــــــــــــداب
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 ؽفظٗ الله                                                                                                                                   ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                /اٌّىوَ

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

                                                                                                                                                 ....................................... .................... ثوارت ٚللهٖ/ ....................................................................ٟ/فأًِ ِٕىُ اٌّٛافمخ ثبػزّبك رغ١١و اٌَّّٝ اٌٛظ١ف

 ................................................ثمَُ/..........................  ........................................................................................../١ٌظجؼ ػٍٝ اٌَّّٝ اٌٛظ١فٟ

                                                                                                                                                 ....................................... .................... ثوارت ٚللهٖ/ .....................................................................................................................................

 ٘ــ 14/        /                اٌّٛافك   .............................ٚمٌه اػزجبهاُ ِٓ ٠َٛ 

       .ُكائــــــــ 

        َٛ٘ــ14/        /                ك  اٌّٛاف .............................ِإلذ: ٚمٌه اػزجبهاُ ِٓ ٠ 

 ٘ــ 14/        /                اٌّٛافك  ............................. ٚؽزٝ ٠َٛ                                   

 ٌلأٍجبة اٌزب١ٌخ: اً ٔظو

....................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................... 

 ِٛافمخ َِبػل اٌّل٠و                     ؽٍت هئ١ٌ اٌمَُ                                                                                                               

 ........................................:.........ِـــمــــــلِـــــٗ                                                                         :................................................/ الإكاهحُــَـاٌمـ

             :..................................................   اٌــــٛظـــ١ـفـــخ                                                                        ..............:...................................اٌوئ١ٌ اٌّجبشو

 :.................................................ــٛلـــــ١ـغـــــاٌزـ                                                                       :.................................................ــٛلـــــ١ـغـــــاٌزـ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                      ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ

 

 

 

 ؽفظٗ الله                                                                                                                                                           اٌّىوَ ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ      

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

 .............................................................................................................          فأف١لوُ ثّٛافمزٕب ػٍٝ ٔمً اٌّٛظف اٌّنوٛه أػلاٖ ِٓ لَّٕب ئٌٝ اٌمَُ/  ....      

 شبوو٠ٓ ٌىُ ؽَٓ رؼبٚٔىُ  ،  ٚالله اٌّٛفك ،،، 

     

 ِٛافمخ ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                                              ؽٍت هئ١ٌ اٌمَُ                                                                        

 ........................................:.........ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                                                :................................................ُاٌمـــَـــــــــــــــ

             ..............................................   ........:....الاٍــــــــــــــــُ                                                               :.................................................هئ١ٌ اٌمـــَـــُ

 ............................................:..............ــٛلـــــ١ـغـــــاٌزـ                                                               :.................................................ــٛلـــــ١ـغـــــاٌزـ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                             ٘ــ14/               /             :اٌزــــــبه٠ــــ

 
 

 

 

 

 ؽفظٗ الله                                                                                                                                                            اٌّىوَ هئ١ٌ لَُ شإْٚ اٌّٛظف١ٓ

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

ك ٔمً اٌّٛظف اٌّنوٛه ثؼب١ٌٗ  ،  ٚئعواء اٌلاىَ ؽ١بي مٌه .لا ِبٔغ ِٓ اػزّب 

 ِلاؽظبد............................................................................................................................:...........................   

 

 ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                                                                                                                                           

 :.................................................ـــُـٍـالا

 .....:............................................غ١ـٛلـزاٌ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزـبه٠ــ                                                                                                                                             

 إعارة أو نقل خدمة موظف
 

 إعارة أو نقل خدمة موظف (11نموذج رقم )
 

 فقة القسم المعنً امو
 

 الاعـــتـــــــــمـــــاد
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 الأطـً  فٟ ٍِـف اٌّــٛظـف. -

 طٛهح ٌوئ١ٌ اٌمَُ. -

 طٛهح ٌٍّٛظف. -

 طٛهح ٌٍّب١ٌخ. -

 

 

 

 

 

 

 

 

 ؽفظٗ الله                                                                                                                                   ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                /اٌّىوَ

 ٚثؼل..                                                     رٗ..                                                   اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووب

                                                                                                                                                 ....................................... .................... ثوارت ٚللهٖ/ ....................................................................فأًِ ِٕىُ اٌّٛافمخ ثبػزّبك رغ١١و اٌَّّٝ اٌٛظ١فٟ/

 ................................................ثمَُ/..........................  ........................................................................................../١ٌظجؼ ػٍٝ اٌَّّٝ اٌٛظ١فٟ

                                                                                                                                                 ....................................... .................... ثوارت ٚللهٖ/ .....................................................................................................................................

 ٘ــ 14/        /                اٌّٛافك   .............................ٚمٌه اػزجبهاُ ِٓ ٠َٛ 

 اٌٛظ١فٟ اٌغل٠ل: ٚػٍٝ أْ رىْٛ فزواد اٌؼًّ ٌٍَّّٝ

                                    َِبئٟ فمؾ                                ٟكٚا١ِٓ طجبؽٟ َِٚبئ    ثٕظبَ اٌَبػبد 

   /ٜآفو..................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................... 

 

 هئ١ٌ اٌمَُ                                   اٌّٛظف                                                                                                            

             :..................................................   هئ١ٌ اٌمـــَـُ                                                                        :.................................................اٌــّٛظــــــــــف

 :.................................................ــٛلـــــ١ـغـــــاٌزـ                                                                       :.................................................ــٛلـــــ١ـغـــــاٌزـ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                      ٘ــ14/               /             :اٌزــــــبه٠ــــ

 

 

 

 اٌّىوَ هئ١ٌ لَُ/

 ؽفظٗ الله                                                                                                                                   ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                /اٌّىوَ

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

 ( ( ٚاٌلهعخ )  ............................فلا ِبٔغ ِٓ رؼل٠ً اٌَّّٝ اٌٛظ١فٟ اٌّنوٛه ثؼب١ٌٗ ػٍٝ أْ ٠ٛظف ػٍٝ اٌّورجخ............................ ) 

 ............................................................................(  ريال ، وزبثخ/  ........................................................................٠ٚىْٛ  اٌوارت ٌٍَّّٝ اٌغل٠ل  ) 

 ٘ــ14/        /                ثزبه٠ـ    .............................ٚمٌه اػزجبهاً ِٓ ٠َٛ  

 ...................................................................................................................................................................................................... ظبد/ٍِٛؾ

 لاػزّبك ئوّبي ثبلٟ الإعواد ، ٚالله اٌّٛافك ،،،

 

 ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                                                                                                                                     

 :.................................................الاٍــــــــــــُ

 :.................................................خــــفـ١ـٛظــاٌ

 :.................................................١ـغاٌزـــٛلـــــ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                       

 

 تعدٌل مسمى وظٌفً
 

 تعدٌل مسمى وظٌفً (11نموذج رقم )

 

 مـادالاعـــتــــ
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 ؽفظٗ الله                   ِل٠و عّؼ١خ اٌجو ثوٚاَ                                                                                                         /اٌّىوَ

 ٚثؼل..                                                     الله ٚثووبرٗ..                                                    اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ

      .......................فأًِ ِٕىُ اٌّٛافمخ ػٍٝ ئػطبئٟ ئعبىح ٌّلح 

  /                   /      اٌّٛافك   ......  ... ..........ٚؽزٝ ٠َٛ                   / /            اٌّٛافك                  اثزلاءً ِٓ ٠َٛ

 ....ٌَفوٞ فوط إٌّطمخ..........ٔظواً ٌلأٍجبة ا٢ر١خ:

 ػٍٝ أْ رؾَت ػّٓ ئعبىارٟ:        

                                             الاػز١بك٠خ                        اٌّوػ١خ                                                 الاػطواه٠خ  الاٍزضٕبئ١خ 

 ٚالله ٠ؾفظىُ ٠ٚوػبوُ ،،،                                             

 

 ؽبٌت الإعبىح                                      اػزّبك ِل٠و اٌغّؼ١خ                                                                                           

 

                          :.................................................ــــــــُـٍــالا                      ِو٠غ محمد اٌجٕبٚٞ                                                                              :.اٌمــَــــــــــُ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ                                                                                                                                                 

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                ..............................................:...اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 

  

 

 

 

 

 

 

         :لا ِبٔغ ٚرؾَت ػّٓ الإعبىاد 

                  الاػز١بك٠خ                                                                  الاػطواه٠خ                                   اٌّوػ١خ  الاٍزضٕبئ١خ 

 

   /    /     ــ    ئٌٝ                    /         /         ٚمٌه ػٓ اٌفزوح ِٓ                                               

 / ٜأفــــــــو............................................................................................................................................................................................... 

 

ًّغ١و ِّىٓ ٔظواً ٌظوٚف اٌؼ 

 

 ٚالله اٌّٛفك ،،،                                                                  

 

 ِل٠و اٌغّؼ١خ                                                                                                                                                     

 

 ِو٠غ محمد اٌجٕبٚٞ/:.ـــــُــٍـــــالا                                                                                                                                  

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                                   

 طلب إجــــــــــــــــــازة (12نموذج رقم )
 

 نموذج طلب إجازة
 

 اعتماد طلب الإجازة
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 :............................................................ا١ٌَٛ                  :................................................................ٛظفاٍــُ اٌّ

 ٘ــ ٠14ـ:          /           /            اٌزبه                  :................................................................الإكاهح / اٌمَُ

 

 

 ٔٛع الاٍزئناْ:     

أظواف ِجىو 

 رأفو فٟ اٌؾؼٛه 

 َاٌقوٚط ٚاٌؼٛكح أصٕبء اٌلٚا 

 ٜأفو.................................................................................................................................................... 

 

 

 َِبءً طجبؽبً                   .........................................................ٚلذ الاٍزئناْ:                       ِٓ اٌَبػخ / 

 َِبءً طجبؽبً                   .........................................................ئٌٝ اٌَبػخ /                                            

 

 ٍجت الاٍزئناْ: 

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 

 

 اٍـــــزئناْ ِٛؽف 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هلُ الاٍزئناْ

 

 

 

 

 .....:.......................................اٌزٛل١غ    .......................................................................................:................الاٍُ

 اعتماد الرئٌس المباشر

اٍزّبهح رم١١ُ الأكاء 

 ٟاٌٛظ١ف

 (13نموذج رقم )
 استـــــــــــــئـذان موظف
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 آ١ٌخ ئعواء اٌزم٠ُٛ:  أعياء اٌزم١١ُ:

 ً ٌغ١ّغ اٌّٛظف١ٓ.اٌغيء الأٚي: شبِ

 : فبص ثبٌٛظبئف الإشواف١خ فمؾ.ٟاٌغيء اٌضبٔ

 اٌغيء اٌضبٌش: ٔز١غخ اٌزم٠ُٛ ِغ رؾل٠ل اؽز١بعبد اٌزله٠ت.

 

ِٓ ٘نا إٌّٛمط ٌزؼجئزٗ لجً ػمل  حئػطبء اٌّٛظف َٔقخ غ١و ِؼجأ (1 

ثّلح أٍجٛع ػٍٝ الألً ٚاٌزأول ِٓ فُٙ اٌّٛظف  ٗعٍَخ رم٠ُٛ أكائ

 اٌزٟ ٠زؼّٕٙب ٘نا إٌّٛمط. اٌىبًِ ٌغ١ّغ الأثؼبك

( أِبَ ٠غت رؼجئخ وبفخ الأثؼبك ٚاٌؼٕبطو ٌلاٍزّبهح ٚٚػغ ػلاِخ )  (2

 وً ػٕظو ِٓ ػٕبطو الأثؼبك اٌوئ١َخ.

٠ٕبلش اٌوئ١ٌ اٌّجبشو رم٠ُٛ اٌّٛظف ٌٕفَٗ ٚاٌزم٠ُٛ اٌنٞ ٚػؼٗ ٌٗ  (3

 فٟ وً ثٕل ِٓ ثٕٛك اٌّؾبٚه اٌّقزٍفخ.

ء اٌزم٠ُٛ أؽلّ٘ب اٌوئ١ٌ ػوٚهح اشزوان ِم١ِٛٓ اص١ٕٓ ػٕل ئعوا (4

اٌّجبشو ٚا٢فو ثٕفٌ اٌَّزٜٛ اٌزٕظ١ّٟ ٌٍوئ١ٌ اٌّجبشو أٚ أػٍٝ 

 وَّبػل اٌّل٠و أٚ الأ١ِٓ ثبٌَٕجخ ٌوئ١ٌ اٌمَُ.

 لاػزّبك ٘نا إٌّٛمط ٠غت اٍز١فبء وبفخ اٌزٛال١غ اٌّؾلكح. (5

أْ ٠ىْٛ اٌزم٠ُٛ ِجٕٟ ػٍٝ َِز٠ٛبد الأكاء اٌّؾلكح فٟ ٘نا إٌّٛمط ،  (6

 ٠ٍٟ: ٟٚ٘ وّب

 ( ػؼ١ف1( ِمجٛي   )2( ع١ل   )3( ع١ل علا   )4(ِّزبى   )5)

ػٕل رلٟٔ اٌَّزٜٛ الإعّبٌٟ ٌٍزم١١ُ ٚؽظٛي اٌّٛظف ػٍٝ ع١ل أٚ  (7

 ِمجٛي أٚ ػؼ١ف فاْ ػلاٚح الأكاء ا٠ٌَٕٛخ رؾغت ػٕٗ ٌزٍه إٌَخ.

ػٕل رم٠ُٛ أكاء اٌّٛظف ثغوع اٌزول١خ ٚؽظٌٛٗ ػٍٝ َِزٜٛ ػؼ١ف  (8

بك اٌوئ١َ١خ )ثغغ إٌظو ػٓ رم٠ّٛٗ إٌٙبئٟ( فاْ فٟ أٞ ثؼٌل ِٓ الأثؼ

 اٌزول١خ رإعً. 

  ئهشبكاد ػبِخ ٌٍزم٠ُٛ:

  ٠َزٛفٟ ٘نا إٌّٛمط ِوح فٟ وً ػبَ ػٍٝ الألً ٌغ١ّغ اٌّٛظف١ٓ ، ٚثؼل

ِؼٟ اٌفزوح اٌزغو٠ج١خ ٌٍّٛظف١ٓ اٌغلك ِب ػلا ِٛظفٟ ثٕل الأعٛه ، 

 ٚونٌه ػٕل اٌزول١خ. 

 ك ِجلأ رؾ١َٓ الأكاء َِٚبػلح وً ِٓ اٌوئ١ٌ ٠ٙلف ٘نا اٌزم١١ُ ٌزؾم١

ٚاٌّوؤًٚ ػٍٝ الارفبق ػٍٝ أفؼً اٌطوق ٚالأٍب١ٌت ٌزؾ١َٓ أكاء 

اٌّٛظف ، ٚرٛف١و اٌلػُ ٚاٌَّبٔلح اٌلاىِخ لإٔغبى ِٙبِٗ اٌٛظ١ف١خ 

 ٚاٌزٟ ٠غت اٌز١مٓ ثأٔٙب ٚص١مخ اٌظٍخ ثزؾم١ك أ٘لاف اٌّىزت اٌزؼبٟٚٔ. 

 ثل ِٓ ٚعٛك أٍب١ٌت رم٠ُٛ فؼبٌخ ِٓ ٚالغ لإوّبي ٘نا إٌّٛمط ثفبػ١ٍخ لا

اٌؼًّ ِج١ٕخ ػٍٝ ِؼب١٠و ٚاػؾخ ٌغ١ّغ اٌّٛظف١ٓ وبٌوعٛع ٌٍزمبه٠و 

 ٚالأٚهاق اٌّزؼٍمخ ثؼٕظو اٌزم١١ُ لإصجبد ٔغبػ اٌزم١١ُ.

  ِٓ ػجئ إٌّٛمط َِزؾؼواً أِضٍخ ٍٍٛو١خ ٍٍِّٛخ ٌّب لبَ ثٗ اٌّٛظف

 ُ.ا٠غبث١بد أٚ غ١و مٌه فلاي اٌفزوح ِؾً اٌزم٠ٛ

  لَٛ وً ثٌؼل ػٍٝ ؽلٖ ، فؾظٛي اٌّٛظف ػٍٝ رمل٠و ِّزبى فٟ أؽل

 الأثؼبك لا ٠ؼٕٟ ؽظٌٛٗ ػٍٝ رمل٠و ِّزبى فٟ وً الأثؼبك ٚاٌؼىٌ طؾ١ؼ.

 .ُاعؼً رم٠ّٛه شبِلاً ٌىبًِ اٌفزوح ِؾً اٌزم٠ٛ 

 .وٓ ِٛػٛػ١بً أصٕبء رم٠ّٛه ٌّٛظف١ه 

 ِٛظفه ػٍٝ اٌٛاعجبد ٚاٌَّإ١ٌٚبد اٌفؼ١ٍخ اٌؾب١ٌخ َ ّٛ إٌّبؽخ ثٗ  ل

ؽَت اٌّؼب١٠و اٌّنوٛهح فٟ إٌّٛمط ٚاٌزٟ رزلاُِ ِغ ؽج١ؼخ اٌٛظ١فخ 

 اٌّؼ١ٕخ.

 .عٙي ثؼغ اٌؾٍٛي ٚالالزواؽبد ٌزمل٠ّٙب ٌٍّٛظف ػٕل اٌؾبعخ 

  أفجو اٌّٛظف أْ اٌغوع ِٓ اٌزم٠ُٛ ٘ٛ َِبػلرٗ ٌٍٛطٛي ٌلأكاء

 الأفؼً ٌٗ ٌٍّٚىزت.

  ٚؽٍٛي ٌزؾ١َٓ اؽظً ػٍٝ اٌزياَ ِٓ اٌّٛظف ٠زؼّٓ الزواؽبد

 ٚرط٠ٛو أكائٗ.

  ٌٟقُض ٌٍّٛظف ِب رُ ِٕبلشزٗ أصٕبء اٌزم٠ُٛ ، ِغ اٌزوو١ي ػٍٝ إٌمبؽ اٌز

 رُ الارفبق ػ١ٍٙب. 

  ارفك ِغ اٌّٛظف ػٍٝ ِب ١ٍمَٛ ثٗ أٔذ ثؼل أزٙبء اٌزم٠ُٛ ٚؽلك رٛاه٠ـ

 ِٕبٍجخ ٌنٌه.

 أول صمزه فٟ للهح اٌّٛظف ػٍٝ رؾ١َٓ الأكاء لجً ئٔٙبء عٍَخ اٌزم٠ٛ.ُ 

 

 ؽَبثبد اٌزمل٠واد ػٕل اٌزم٠ُٛ: 

ٔز١غخ رم٠ُٛ اٌجـــؼُل: ٌزؾل٠ل كهعخ اٌزم٠ُٛ ٌىً ثؼُل ، اعّغ كهعبد ػٕبطو وً  

 ثؼُل ٚالَّٙب ػٍٝ ػلك اٌؼٕبطو.

( ، الَُ ئعّبٌٟ كهعبد الأثؼبك ػٍٝ 2( أٚ )1ٔز١غخ رم٠ُٛ الاٍزّبهح: هلُ )

 هح.ػلك الأثؼبك اٌزٟ شٍّٙب اٌزم١١ُ فٟ الاٍزّب

ؽَبة إٌز١غخ إٌٙبئ١خ: أعّغ كهعبد اٌزم٠ُٛ اٌؼبَ ٌىً ثُؼل فٟ الأعياء 

 اٌَّزقلِخ ٚالَّٙب ػٍٝ ػلك الأثؼبك رمل٠و اٌزم١١ُ َٚٔجزٗ.

( أٚ 1’5اٌىَٛه اٌؼشو٠خ: رغجو ٌظبٌؼ اٌّٛظف ئما وبٔذ فَّخ ِٓ ػشو )

 أوضو ٚروُفغ ئٌٝ اٌّلك اٌظؾ١ؼ الأػٍٝ. 

 رٛى٠غ إٌَـ: 

  م١١ُ ٌٍّف  اٌّٛظف ثمَُ شإْٚ اٌّٛظف١ٓ.أطً اٌز 

 .)طٛهح ٌٍّب١ٌخ )ِغ ١ٍو هارت أٚي شٙو رؼزّل ِؼٗ اٌؼلاٚح 

 .)طٛهح ٌٍّٛظف )ػٕل اٌطٍت 

 .)طٛهح ٌٍوئ١ٌ اٌّجبشو )ػٕل اٌطٍت 

  

 

 :.........................................................الاٍـــــــــــــــــــــُ

 :..........................................................الإكاهح / اٌمـَـــــُ

 :..........................................................ٝ اٌٛظ١ـفـٟاٌَّّ

 )          ( ٠َٛ   )          ( شٙش   )          ( سٕخ      :ِلح شغٍٗ اٌٛظ١فخ

 ٘ـ14اٌّٛافك      /       /           ....................٠َٛ    :رـبه٠ــ اٌزـؼـ١ـــ١ٓ

 ٘ـ14اٌّٛافك      /       /           ....................٠َٛ     :رـبه٠ــ اٌزمـ١ــــ١ـُ

 ٘ـ14٘ـ  ئٌٝ:     /       /       14ِٓ:     /       /          :فزوح اٌزـمـ١ــ١ُ ِٓ

 استمارة تقوٌم الأداء الوظٌفً (14نموذج رقم )
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 الإٔزبع١خ
ش ٟ٘ ِحصٍخ الأداء اٌفعٍٟ وّب ٚٔٛعبً ِع اٌزشو١ض عٍٝ اٌسشعخ ٚاٌزط٠ٛ

  ٚالاسزّشاس٠خ
 الإٌـــّــــبَ

 اٌٛظ١فٟ

ٟ٘ الإٌّبَ ثبٌطشق ٚالأسب١ٌت اٌّثٍٝ اٌزٟ ٠دت أْ رإدٜ ثٙب اٌّٙبَ 

اٌٛظ١ف١خ ثّب فٟ رٌه اٌمذسح عٍٝ اسزخذاَ اٌّعٍِٛبد ٚالإخشاءا ٚاٌّٛاد 

 ٚالأدٚاد ٚاٌّعذاد اٌلاصِخ لأداء اٌعًّ

 1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ رُ  1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ رُ

  و١ّخ الإٔزبط        ٗرفُٙ ؽج١ؼخ اٌؼًّ ٚاؽزواَ أكاث      

  اٌللخ ٚاٌغٛكح        رؾًّ َِإ١ٌٚبد اٌٛظ١فخ      

 اٌَوػخ فٟ الإٔغبى        ؽَٓ اٌزظوف ٚؽً اٌّشىلاد      

 اٍزقلاَ اٌّٛاهك اٌّزبؽخ        عّغ اٌّؼٍِٛبد ٚرؾ١ٍٍٙب      

 ٌزغل٠ل فٟ الأكاءاٌزظ٠ٛو ٚا        ًّاٍزضّبه اٌقجوح ٚاٌزله٠ت ٌظبٌؼ اٌؼ      

 اٍزّواه٠خ الإٔزبط        اٌؼًّ ثوٚػ اٌفو٠ك اٌٛاؽل      

 اٌزم٠ُٛ اٌؼبَ ٌجُؼل:

 الإٔـزـــــبعـــ١ــــخ

 = )     ( كهعخ 6)     ( ÷ 
 

 اٌزم٠ُٛ اٌؼبَ ٌجُؼل:

 الإٌــّــــبَ اٌٛظ١ــفٟ

 )     ( كهعخ=  6)     ( ÷ 

 اٌزمـــل٠و: اٌزمـــل٠و:

 

 اٌّـــــوٚٔـخ
ٟٚ٘ اٌمذسح عٍٝ اٌزى١ف ِع ِزغ١شاد اٌٛظ١فخ ٚالأٔظّخ 

 ٚاٌشعٛس ثبٌّسإ١ٌٚخ 
 اٌّـجـــــبكهح  

ٚرجٕٟ وً خذ٠ذ ٠خذَ اٌّىزت  حرمذ٠ُ اٌّمزشحبد ٚالأفىبس اٌجٕبء

 ثس١بسخ رشن ِزسع ِٓ اٌٛلذ ٌٍم١بَ ثٙب

 1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ ٌٍجٕل رُ  1 2 3 4 5 ٌٍجٕل ػٕبطو اٌزم١١ُ رُ

  رمجً اٌزغ١١و       
 

اٌّجبكهح اٌنار١خ كْٚ الإفلاي ثبٌؼًّ أٚ أزظبه 

 اٌزٛع١ٗ
     

  ًّرؾًّ ػغٛؽ اٌؼ       

 رمجً إٌمل        ؽوػ أفىبه ٌزؾ١َٓ اٌؼًّ ٚالأكاء      

 
 ح ٌزؾ١َٓ اٌؼًّالاٍزغبثخ ٌزؼٍُ ِٙبهاد عل٠ل

       
رجٕٟ الأػّبي اٌطبهئخ كْٚ الإفلاي ثبٌؼًّ 

 الأٍبٍٟ
     

 رمجً أكاء ػًّ ئػبفٟ ػٕل اٌؾبعخ        الإٍٙبَ فٟ ى٠بكح اٌلفً ٚففغ اٌزى١ٍف      

 
 الاػزواف ثبٌَّإ١ٌٚخ ػٓ الأفطبء

       
اٌّجبكهح اٌنار١خ كْٚ الإفلاي ثبٌؼًّ أٚ أزظبه 

 اٌزٛع١ٗ
     

 اٌزم٠ُٛ اٌؼبِخ ٌجُؼل:

 اٌـّـــــــــوٚٔــخ

 = )     ( كهعخ 6)     ( ÷ 
 

 اٌزم٠ُٛ اٌؼبَ ٌجُؼل:

 الإٌــّــــبَ اٌٛظ١ــفٟ

 = )     ( كهعخ 4)     ( ÷ 

 اٌزمـــل٠و: اٌزمـــل٠و:

 

الأؼجبؽ 

 ٚالاٌزياَ

ٚرعٕٟ اٌزم١ذ ثأٔظّخ اٌحضٛس ٚالأصشاف ٚخٍٛ اٌغ١بة ٚلٍخ 

 زأبد ٚاسزثّبس أٚلبد اٌعًّ الاسزئ
 

 اٌٛلاء ٚالأزّبء
٘ٛ رجٕٟ اٌّىزت ٚحًّ ِّ٘ٛٗ ٚاٌسعٟ ٌزحم١ك أ٘ذافٗ ٚاٌحشص عٍٝ 

 رط٠ٛشٖ ٚسفع ِسزٛاٖ

 1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ رُ  1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ رُ

 ِٛاػ١ل اٌؾؼٛه ٚالأظواف        رفُٙ أ٘لاف اٌّىزت      

 ٌغ١بةأؼلاَ أٚ لٍخ ا        ؽًّ ُ٘ اٌّىزت ِٚشبه٠ؼٗ اٌلػ٠ٛخ      

 ْلٍخ الاٍزئنا         اٌّؾبفظخ ػٍٝ اٌّّزٍىبد ٚاٌزغ١ٙياد      

 اٌزم١ل ثبلأٔظّخ ٚاٌزؼ١ٍّبد        اٌؾوص ػٍٝ ٍّؼخ اٌّىزت      

 ًّاٍزضّبه ٚلذ اٌؼ        ا٠لاء ِمزوؽبد ٌظبٌؼ اٌّىزت      

 جؼل:اٌزم٠ُٛ اٌؼبَ ٌُ 

 الإٔـزـــــبعـــ١ــــخ
 اٌزم٠ُٛ اٌؼبَ ٌجُؼل:  = )     ( كهعخ 5)     ( ÷ 

 الإٌــّــــبَ اٌٛظ١ــفٟ
 = )     ( كهعخ 5)     ( ÷ 

 اٌزمـــل٠و: اٌزمـــل٠و:

 

اٌؼلالبد ٚفٓ 

 اٌزؼبًِ

٘ٛ رٛط١ذ علالبد ِج١ٕخ عٍٝ الاحزشاَ اٌّزجبدي ِع ا٢خش٠ٓ ٚوسجُٙ 
 ثشاِدٗ اٌذع٠ٛخ اٌّخزٍفخٌصبٌح اٌّىزت ٚ

اٌظفبد  

 اٌشقظ١خ

 ٟ٘ اٌصفبد اٌزٟ ٠ز١ّض ثٙب اٌّٛظف ٚ

 1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ ٌٍجٕل رُ  1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ ٌٍجٕل رُ

 ِغ اٌوؤٍبء         اٌوغجخ فٟ اٌزط٠ٛو ٚالإثلاع      

 ِغ اٌيِلاء         ارياْ اٌزفى١و      

 ٌّواعؼ١ٓ ِغ اٌيٚاه ٚا        الاٌزياَ ثب٢كاة الإٍلا١ِخ      

 ِٓلػ ٚصٕبء ا٢فو٠        ٍوػخ اٌجل٠ٙخ      

 اٍزمطبة ؽبلبد فؼبٌخ        َاٌّظٙو اٌؼب      

 اٌلهعخ اٌؼبَ ٌجُؼل:

 اٌؼلالبد ٚفٓ اٌزؼبًِ

 اٌلهعخ اٌؼبَ ٌجُؼل:  = )     ( كهعخ 5)     ( ÷ 

 اٌظفبد اٌشقظ١خ

 = )     ( كهعخ 5÷  )     (

 اٌزمـــل٠و: اٌزمـــل٠و:

 
 ( أٚ أوضو ئٌٝ اٌؼلك اٌظؾ١ؼ الأػٍٝ 1.5اٌؼشو٠خ ٌٛ ٚعلد ئما وبٔذ فَّخ ِٓ ػشوح )  هٍِؾٛظخ : رغجو اٌىَٛ                                  

 (1ٔز١غخ اٌزم٠ُٛ لاٍزّبهح هلُ )

 (1رمل٠و اٌّٛظف ػٍٝ أثؼبك الاٍزّبهح هلُ )

5= 

 ِّزبى

4= 

 ع١ل علا

3= 

 ع١ل

2= 

 ِمجٛي

1= 

 ػؼ١ف

      كهعخ  ئعّبٌٟ كهعبد الأثؼبك اٌؾبطً ػ١ٍٙب

 ٌؾَبة اٌزمل٠و = ئعّبٌٟ اٌلهعبد + ئعّبٌٟ الأثؼبك كهعخ  ػلك الأثؼبك اٌزٟ شٍّٙب اٌزم١١ُ

 

 

 

 اٌـــــغـــــــــــــــيء الأٌٚـــــــــ

 اٌفئخ اٌَّزٙلفخ: ع١ّغ اٌّٛظف١ٓ ثلا اٍزضٕبء. 

 رّضً ألوة ٚطف ٌلأكاء.( فٟ اٌقبٔخ اٌزٟ رٛػغ ػلاِخ ) 

 ـضــــــــبٟٔاٌـــــغـــــــــــــــيء اٌ
 ِٛظفٟ اٌٛظبئف الإشواف١خ فمؾ.اٌفئخ اٌَّزٙلفخ:  

 ( فٟ اٌقبٔخ اٌزٟ رّضً ألوة ٚطف ٌلأكاء.رٛػغ ػلاِخ ) 

 (( 1استمارة رقم )) 
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 اٌزقط١ؾ
ب س١بسبد ِع١ٕخ ٌٛضع الأ٘ذاف ٚاٌٛسبئً ٚا١ٌ٢بد اٌّّىٕخ ٌزحم١مٙ

 ٚدساسخ إٌزبئح
اٌزف٠ٛغ  

 ٚاٌزله٠ت

 سفع ِسزٜٛ اٌعًّ ٚالإٔزبج ِٓ خلاي اٌزذس٠ت ٚرف٠ٛض اٌّشؤٚس١ٓ

 1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ رُ  1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ رُ

 ٚػغ فطؾ ٚاػؾخ ٌٍغ١ّغ        َُر١ٙئخ اٌّوؤ١ٍٚٓ ٌزّض١ً الإكاهح أٚ اٌم      

 ٚػغ أ٠ٌٛٚبد ٌٍزٕف١ن        اٌملهح ػٍٝ اٌزف٠ٛغ      

 ٚػغ اٌقطؾ اٌجل٠ٍخ      
 

 
اٍزقلاَ اٌٍٛبئً اٌؾل٠ضخ ٌزط٠ٛو اٌؼًّ ٚأكاء 

 اٌؼب١ٍِٓ

     

 رؾ١ًٍ الأصو ٚإٌزبئظ        رغبٚى اٌّشىلاد ٚؽً اٌؼمجبد      

 اٌلهعخ اٌؼبَ ٌجُؼل:

 اٌزقط١ؾ

 اٌلهعخ اٌؼبَ ٌجُؼل:  = )     ( كهعخ 4)    ( ÷ 

 ١ؾاٌزقط

 = )     ( كهعخ 4)     ( ÷ 

 اٌزمـــل٠و: اٌزمـــل٠و:

 

 اٌولبثخ
ٟ٘ ٚضع اٌخطظ ٚاٌزأوذ ِٓ رٕف١ز٘ب فٟ أٚلبرٙب ، ٚاٌسشعخ فٟ رصح١ح 

 اٌزدبٚصاد
 

 دارقبم اٌمواها
أسٍٛة فٟ اٌزفى١ش لارخبر أفضً اٌٛسبئً ٌزحم١ك الأ٘ذاف ٌٚحً 

 اٌّشىلاد اٌطبسئخ ٚاٌعبسضخ

 1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ ٌٍجٕل رُ  1 2 3 4 5 ٌٍجٕل ػٕبطو اٌزم١١ُ رُ

  ًّالإٌّبَ ثّشىلاد ١ٍو اٌؼ 
      

 
اٌؾَُ ٚػلَ اٌزٙوة أٚ اٌزوكك ِٓ ارقبم 

  داٌمواها

     

  ٓٚػٛػ ػٛاثؾ اٌزم١١ُ ٌٍّوؤ١ٍٚ         كهاٍخ اٌجلائً اٌّزبؽخ لجً ارقبم اٌمواه      

  ٓرم٠ُٛ أكاء اٌّوؤ١ٍٚ         اٌّشبٚهح لجً ارقبم اٌمواه      

  اٍزّواه٠خ اٌّزبثؼخ        اٌّزقنح  درؾًّ َِإ١ٌٚخ اٌمواها      

 اٌلهعخ اٌؼبَ ٌجُؼل:

 اٌولبثخ 

 اٌلهعخ اٌؼبَ ٌجُؼل:  = )     ( كهعخ 4)     ( ÷ 

 دارقبم اٌمواها

 = )     ( كهعخ 4)     ( ÷ 

 اٌزمـــل٠و: اٌزمـــل٠و:

 

 ٕظ١ُ اٌز
  اسزثّبس ألً ٚلذ ِّىٓ فٟ رحم١ك أوجش لذس ِٓ الأ٘ذاف 

 اٌم١بكح ٚاٌزؾف١ي 
رحش٠ه اٌّشؤٚس١ٓ ٚدفعُٙ ٌزحم١ك الأ٘ذاف اٌّشسِٛخ ٚرم٠ُٛ أدائُٙ ، 

 ٚرحف١ض اٌّز١ّض٠ٓ ٌلاسزّشاس فٟ ثزي اٌّض٠ذ 

 1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ ٌٍجٕل رُ  1 2 3 4 5 ػٕبطو اٌزم١١ُ ٌٍجٕل رُ

 اٌٛلذ ٚؽَٓ اٍزغلاٌٗ رٕظ١ ُ        الإٌّبَ ثبٌظلاؽ١بد ٚاٍزقلاَ إٌفٛم      

  ٓرٛى٠غ اٌؼًّ ٚاٌّٙبَ ػٍٝ اٌّوؤ١ٍٚ         ِزبثؼخ أػّبي اٌّوؤ١ٍٚٓ ٚرٛع١ٙٙب      

  ئٔغبى الأػّبي فٟ ٚلزٙب         رمل٠ُ إٌمل ثأٍٍٛة ثٕبء      

  رٛص١ك الإٔغبىاد ٚأهشفزٙب         ٓرمل٠ُ اٌشىو ٚاٌضٕبء ٚاٌزؾف١ي ٌٍّوؤ١ٍٚ      

      الإٌّبَ ثأفؼً ؽو٠مخ ٌزؾف١ي وً ِوؤًٚ        هفغ اٌزمبه٠و  

 اٌلهعخ اٌؼبَ ٌجُؼل:

 اٌزٕظ١ُ 

 اٌلهعخ اٌؼبَ ٌجُؼل:  = )     ( كهعخ 5)     ( ÷ 

 اٌم١بكح ٚاٌزؾف١ي

 = )     ( كهعخ 5)     ( ÷ 

 ٠و:اٌزمـــل اٌزمـــل٠و:

 
 ( أٚ أوضو ئٌٝ اٌؼلك اٌظؾ١ؼ الأػٍٝ 1.5اٌؼشو٠خ ٌٛ ٚعلد ئما وبٔذ فَّخ ِٓ ػشوح )  هٍِؾٛظخ : رغجو اٌىَٛ                                  

 (2ٔز١غخ اٌزم٠ُٛ لاٍزّبهح هلُ )

 (2رمل٠و اٌّٛظف ػٍٝ أثؼبك الاٍزّبهح هلُ )

5 

 ِّزبى

4 

 ع١ل علا

3 

 ع١ل

2 

 ِمجٛي

1 

 ػؼ١ف

      كهعخ  بٌٟ كهعبد الأثؼبك اٌؾبطً ػ١ٍٙبئعّ

 ٌؾَبة اٌزمل٠و = ئعّبٌٟ اٌلهعبد + ئعّبٌٟ الأثؼبك ثـؼُــل  ػلك الأثؼبك اٌزٟ شٍّٙب اٌزم١١ُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (( 2استمارة رقم )) 
 



  

48 

جمعية البر الخيرية 

 

 

 

 

 

. 

 ُإٌز١غخ إٌٙبئ١خ  ئعّبٌٟ الأثؼبك ئعّبٌٟ اٌلهعبد عيء اٌزم١١ 
َٔجخ 

 اٌؼلاٚح
 ِملاه اٌؼلاٚح

 ه.ً ........................... %5 = ِّزبى  5    ( 1هح ) اٍزّب 

 ه.ً ........................... %4 =  ع١لعلاً   4    ( 2اٍزّبهح )  

 ِغّٛع اٌلهعبد +

 ِغّٛع الأثؼــــبك =

 إٌـزـ١ـغـخ إٌٙــبئـ١خ

 ِغّٛع الأثؼبك ِغّٛع اٌلهعبد
   3ع١ل =  

  = ِمجٛي   2  رؾغت

    1ػؼ١ف =  

 

 

 

 

 

 

 ػٍٝ ػٛء ٔزبئظ اٌزم٠ُٛ ٠ؾلك اٌوئ١ٌ اٌّجبشو اٌّغبلاد اٌزٟ رزطٍت رله٠جبً ٌزؾ١َٓ أكاء اٌّٛظف اٌٛظ١فٟ:

 ئكاه٠خ  رم١ٕخ   كػ٠ٛخ   كها١ٍخ   اعزّبػ١خ أٚ ئَٔبئ١خ   ًّرله٠ت ػٍٝ هأً اٌؼ 

 

 

  ............................................................................         .............................................................          .............................................. 

  ..........................          ..........................................................................................................................         ................................... 

  ......................................................          ....................................................................         ............................................................. 

  ......................................................          .......................................................................................................................         .......... 

  ......................................................          ..........................................................................................................................         ....... 

  ..........................................................................         .............................................................          ................................................ 

 

 

 

 اٌوئ١ٌ اٌّجبشو

 اٌــزـــٛلــــ١ــــغ

 اٌزـــــــــــبه٠ـــ

 

 

...................................:................................................................... 

......................................................................................................: 

 .................................................٘ـ    14/              /                          :

 

 :.........................................................ٍِؾٛظبد

...................................................................... 

...................................................................... 

 

 اٌـّـٛظــــــــــف

 لــــ١ــــغاٌــزـــٛ

 اٌزـــــــــــبه٠ـــ

 

 

......................................................................................................: 

......................................................................................................: 

 .................................................٘ـ    14/              /                          :

 

 :.........................................................ٍِؾٛظبد

...................................................................... 

...................................................................... 

 

 اػـزـّـبك الإكاهح

 الاٍــــــــــــــــُ

 اٌــزـــٛلــــ١ــــغ

 اٌزـــــــــــبه٠ـــ

 

 

......................................................................................................: 

........................:.............................................................................. 

 .................................................٘ـ    14/              /                          :

 

 :.........................................................ٍِؾٛظبد

...................................................................... 

...................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مالنتٌجة النهائٌة للتقوٌ
 

 احتٌاجات التدرٌب والتأهٌل
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  اٌمَُ  الإكاهح  اٌولُ  اٌٛظ١فخ  الأٍُ

 

 

 ٘ـ14٘ـ                             ربه٠ـ اٌزمو٠و:     /       /         14ـ اٌزؼ١١ٓ:      /       /        هلُ لواه اٌزؼ١١ٓ/                                           ربه٠

 

 هأٞ اٌوئ١ٌ اٌّجبشو اٌؼٕظو َ

  اٌزغل٠ل ٚاٌّجبكح 1

2 
بؽ ثٗ ٚرٕف١ن ٕفُٙ اٌؼًّ اٌّ

 فطزٗ ٚعٛكح الأكاء
 

  اٌّٛاظجخ 3

4 
رمل٠و اٌَّئ١ٌٛخ ِٚلٜ 

 ٝ اٌّٛظفالاػزّبك ػٍ
 

5 
رمجً اٌزٛع١ٙبد ٚاٌؾوص 

 ػٍٝ رٕف١ن٘ب
 

  ٚشقظ١زٗ فٍٍٛن اٌّٛظ 6

7 
ٗ ئػلالخ اٌّٛظف ثيِلا

 اٌغّؼ١خ ٚهؤٍبئٗ ِٚوربكٞ
 

 

 

 

 ِؼل اٌزمو٠و

 :................................................اٌزٛل١غ

 اٌغّؼ١خئػزّبك ِل٠و                                                                  رٛل١غ اٌّٛظف ػٍٝ أٔٗ أؽٍغ ػٍٝ اٌزمو٠و ٚٔبلشٗ ِغ هئَٗ اٌّجبشو 

 ...................................................... :................................................اٌزٛل١غ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تقرٌر وصفً لموظف جدٌد ) تحت التجربة (
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 اٌٍغخ اٌغ١َٕخ الاٍُ

 ًاٌؼّ

ن
ٛ
ٍَ

اٌ
 

ٙو
ظ

ٌّ
ا

 

ُ١
ظ

زٕ
اٌ

  َ
يا

ٌز
لا
ا

طخ
ق

بٌ
ث

 

 ْ
مب

ئر

ً
ؼّ

اٌ
جخ 

ظ
ٛا

ٌّ
ا

 

ْ
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 ٔٛاؽٟ الإثلاع

 اٌؼًّ الإثلاػٟ الاٍُ

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 ِل٠و الإكاهح

................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هـ 1422للعام         تقوٌم موظف متمٌز لشهر   
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  هلُ اٌجطبلخ  ئٍُ اٌّٛظف

  اٌّورجخ  اٌٛظ١فخ

  اٌمَُ  الإكاهح

  اٌغوع ِٓ اٌزم٠ُٛ

  ٍٕٞٛ   ٜالإٔزمبي ئٌٝ ٚظ١فخ آفو   ٌفزوح اٌزغوثخ فمؾ   آفو 

 ........................................................................:.......................................................................................................................ؽلك

 فزوح اٌزم٠ُٛ
 ئٌٝ ِٓ

  

  رمل٠و اٌزم٠ُٛ اٌَبثك

 

 ػــــغ اٌــلهعخ فٟ اٌقــبٔــخ اٌـّـقـظــظـــخ

 غ١و ِوع  ِو٠غ  ع١ل   ًع١ل علا  ِّزبى 

 

 

 ع١ّغ اٌٛظبئف
 

  اٌّؼوفخ ثأػّبي اٌٛظ١فخ      

  ًّاٌّجبكهح ٚاٌؾّبً فٟ اٌؼ      

  ًّعٛكح اٌؼ      

  اٌشؼٛه ثبٌَّئ١ٌٛخ      

  اٌّوٚٔخ فٟ رمجً اٌزٛع١ٙبد      

  اٌّٛاظجخ فٟ اٌؾؼٛه      

  الإػزّبك ػٍٝ اٌّٛظف      

  ٍٍٛن اٌّٛظف      

 

 اٌٛظبئف الإشواف١خ فمؾ
 

  اٌزٕظ١ُ ٚاٌزقط١ؾ      

  ٌزف٠ٛغ ٚاٌّزبثؼخا      

  اٌملهح ػٍٝ ئرقبم اٌمواهاد      

  فؼب١ٌخ الإرظبي      

  ٓرط٠ٛو اٌّوؤ١ٍٚ      

   اٌّٙبهح فٟ الإشواف ٚاٌم١بكح      

  اٌفؼب١ٌخ فٟ ِوالجخ ا١ٌّيا١ٔخ ٚروش١ل الإٔفبق      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 استمارة تقوٌم الأداء الوظٌفً (15نموذج رقم ) تـــــرقــٌــــة
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 الأطـً  ٌٍّف اٌّــٛظـف. -

 طٛهح ٌوئ١ٌ اٌمَُ. -

 طٛهح ٌٍّٛظف. -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ؽفظٗ الله                                                                                                                                   ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                /َاٌّىو

 ٚثؼل..                                                                            اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                            

 .......................................................................................................................آًِ اٌزىو٠ُ ثبٌّٛافمخ ػٍٝ ئكهاعٟ ػّٓ اٌّوشؾ١ٓ ٌٍزول١خ ػٍٝ ٚظ١فخ / 

 .....................................................................................................................................................................................  ٌزٛف١و الأٍجبة اٌزب١ٌخ:

                               ..................................................................................................................................................................................... 

                               ..................................................................................................................................................................................... 

 .....................................................................................................................................................................................رٛط١بد هئ١ٌ اٌمَُ:  

                              ..................................................................................................................................................................................... 

                             ..................................................................................................................................................................................... 

 

 ؽبٌت اٌزول١خ                     ١ٌ اٌمَُ                                                                                                                     ِٛفمخ هئ

 

 :.................................................ــــــــُـٍــ الا                                                                                :................................................اٌمــَــــــــــُ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ                                                                               :.................................................هئ١ٌ اٌمَـُ

 ٘ــ14      /         /             :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 

 

 

 

 

 

 

   ٘ــ.       14ٌؼبَ         ...........................لا ِبٔغ اػزجبهاً ِٓ شٙو 

  :اٌّٛفمخ اٌّشوٚؽـــــــــخ ثــ.......................................................................................................................................................................... 

 : هفغ اٌطٍت ، ٚاٌَجت................................................................................................................................................................................ 

                                   ................................................................................................................................................................................. 

                                   ................................................................................................................................................................................. 

 ....................................................................................................................................................................................................ٍِؾٛظبد:  

                .................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 ٌشإْٚ الإكاه٠خِل٠وا                                                                                                                                                     

 

 :.................................................ـــــُــٍـــــالا

 ..............................................:...اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                                   

 ــادالاعـــتـــمـ
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 ؽفظٗ الله                                                                                                                                   هئ١ٌ ِغٌٍ الإكاهح                                 /اٌّىوَ

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

 آًِ اٌزىو٠ُ ثبٌّٛافمخ ػٍٝ اػزّبك طوف:

 

 

 

 :.............................................................اٍــــّـــٗ                                                      ...............................................رشد١عٟ:..............ٔٛػــــٗ

 :.............................................................لاهٖــمـــِ                                                      :.............................................................          

 ؽَت الاػزّبك ٌجؼغ الأشٙـو      ُــكائ   : ٗـــــــٛػــٔ                                                     .........................................511:.................... ِملاهٖ

 

 ٘ــ 14/        /                ٘ــ                                                                  اػزجبهاُ ِٓ ربه٠ـ    1439/       9/     29    اػزجبهاُ ِٓ ربه٠ـ  

 ِحبست.اٌَّّٝ اٌٛظ١فٟ:                                             محمد عٍٟ اٌجٕبٚٞ               :.ٌظبٌؼ اٌّٛظف

 ِىبفأح رشد١ع١خ ٔظواً ٌزٛافو الأٍجبة اٌزب١ٌخ:        

 

 ؽبٌت اٌؾبفي                                                                                                                                                                                 

 :.ِش٠ع محمد أحّذ اٌجٕبٚٞ   اٌـمــــــَــــــــُ

 اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ ............. :هئ١ٌ اٌمـــَــُ

 :..........ـغــــاٌزـــٛلـــــ١                                                                                                                                          

   ٘ــ14/         /                   :ــــــــــبه٠ــــاٌز                                                                                                                                             

 

 

 

 

 

 

 

   ٘ــ.       14ٌؼبَ         ................سِضبْ   ...........لا ِبٔغ اػزجبهاً ِٓ شٙو 

  :ِمطٛعخ ٌّشح ٚاحذح ...اٌّٛفمخ اٌّشوٚؽـــــــــخ ثــ 

 : هفغ اٌطٍت ، ٚاٌَجت................................................................................................................................................................................ 

                                   ................................................................................................................................................................................. 

                                   ................................................................................................................................................................................. 

 ....................................................................................................................................................................................................ٍِؾٛظبد:  

                .................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 هئ١ٌ ِغٌٍ الإكاهح                                                                                                                                                      

 

 :.................................................ـــــُــٍـــــالا

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                                   

 ؽـــــــــــبفـــي: 

 

 

 اعتماد حافز أو بدل (16نموذج رقم ) اعتماد حافز أو بدل

 

 ــادــمـتــالاعـــ
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 ؽفظٗ الله                                                                                                                                   ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                /اٌّىوَ

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

                                                                                ...........................................................                                                                   /ثمــَـــُ  ............................./..............................................................................اٌشقض اٌّٛوُــً: الأؿ 

 ٘ــ14ٌؼبَ        ..............................٘ـ  ئٌٝ شٙو/ 14ٌؼبَ            ............................١ً:      هارت : ٚمٌه ػٓ الأشٙو ِٓ/ ٔٛع اٌزٛو

 ......................................................................................................................................................................................َِزؾمبد آفوٜ ٟٚ٘: 

 .............................................................................................................................................................................................ٍِؾٛظبد آفوٜ: 

 ٌٚىُ عي٠ً اٌشىو ٚاٌزمل٠و ،،،                                    

 

 

 اٌــّـٛوُــــً                                                                                                                                                                                 

 ...............................   ......:..............الاٍـــــــُ                                                                                                                                              

 ............................................:.......غــٛلــ١اٌزـ                                                                                                                                             

   ٘ــ14/         /                   :ـــــبه٠ـاٌز                                                                                                                                

 

 

 

 

 

 .ًلا ِبٔغ ِٓ لجٛي اٌزٛو١ 

  :اٌّٛفمخ اٌّشوٚؽـــــــــخ ثــ.......................................................................................................................................................................... 

 : هفغ اٌطٍت ، ٚاٌَجت................................................................................................................................................................................ 

                                   ................................................................................................................................................................................. 

                                   ................................................................................................................................................................................. 

 ....................................................................................................................................................................................................ٍِؾٛظبد:  

                .................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 ٌشإْٚ الإكاه٠خِل٠وا                                                                                                                                                     

 

 :.................................................ـــــُــٍـــــالا

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                                   
 خزُ اٌدّع١خ

 توكٌل استلام مكافأة / مستحقات مالٌة (17نموذج رقم )
 

 لٌهتوكٌل استلام مكافأة / مستحقات ما
 

 مــاد التوكٌـــلاعـتـــ
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 :..............................................................هلــــّــٗ ...........................................................................................................اٍُ اٌّٛظف اٌّقبٌف: 

 .........................................................................................اٌـــمــَـــــُ:   ................................................................................اٌَّّٝ اٌٛظ١فٟ: 

 .............................................................................................................................................................................................ٔــٛع اٌّقبٌفـــخ: 

 اٌواثؼخ   اٌضبٌضخ     اٌضب١ٔخ     الأٌٚٝ         ٘ــ                  رىواه٘ب: 14/        /                اٌّٛافك:   ......................رـــبه٠قــٙب: ٠َٛ 

 ء: ٔٛع اٌغــــــــيا

1)  َُاٌوارت  ................................ؽ ِٓ 

2) ٟٙرٛع١ٗ ئٔناه شف 

3)  ٟرٛع١ٗ ئٔناه وزبث 

4)  ؽوِبْ ِٓ اٌؼلاٚح ا٠ٌَٕٛخ اٌمبكِخ 

5) ئشؼبه ثبٌفظً ٚئٔٙبء اٌقلِخ 

6)  ٜأفو.......................................... 

        ............................................................. 

 

 

 

قبٌفخ إٌَّٛثخ ئٌٟ ٚاٌٛاهكح فٟ الإعواء اٌغيائٟ ، ٚأثلٞ اػـــزــناهٞ ٚرــؼــٙــلٞ ثبلاٌزياَ ثىبفخ رؼ١ٍّبد ٚأٔظّخ اٌؼًّ ألٌو أٔب اٌّٛظف اٌّٛػؼ اٍّٟ ثؼب١ٌٗ ثبٌّ

 ثبٌّىزت ، ػٍٝ أْ أًِ أْ ٠ىْٛ ٘نا الإعواء ِإشواً ئ٠غبث١بً ٌزفبكٞ ِب ؽظً ِٓ لظٛه فٟ الأ٠بَ اٌمبكِخ.     

 ٚالله ٌٟٚ اٌّٛافك،،،                                                                       

 /..........................................٘ــ           اٌزٛل١غ 14اٌزبه٠ـ:        /       /            /..................................................................................الاٍُ

 :ِلاؽظبد

................................................................................

................................................................................

................................................................................

................................................................................

................................................................................ 

 ٚفــمـــٗ الله                                                          َ ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                                                                                       اٌّىو

                  ً  .............................................................................................................................، ِغ ِلاؽظخ:  آًِ الاؽــــــلاع ٚارقبم ِب روٚٔٗ ِٕبٍجب

 /..........................................٘ــ           اٌزٛل١غ 14/              اٌزبه٠ـ:        /     /...............................................................................اٌوئ١ٌ اٌّجبشو

 

 

 

 ٠زقن ثؾمٗ الإعواد اٌزب١ٌخ:

 ِٓ اٌوارت  ................................ؽَُ (1

 رٛع١ٗ ئٔناه شفٟٙ(2

 رٛع١ٗ ئٔناه وزبثٟ (3

 ؽوِبْ ِٓ اٌؼلاٚح ا٠ٌَٕٛخ اٌمبكِخ (4

 شؼبه ثبٌفظً ٚئٔٙبء اٌقلِخئ(5

 ..........................................أفوٜ (6

 ..............................................................................................................................................................................................رٛع١ٙبد أفوٜ/ 

.................................................................................................................................................................................................................... 

                                                                                                                                                

 ٌشإْٚ الإكاه٠خِل٠وا                                                                                                                                                        

 :.................................................ـــــُــٍـــــالا

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                                   

 

 إجـــــــراء جـــزائً (18نموذج رقم )

 
 إجــــراء  جـــزائـً

 

 إقرار وتعــهــد المخــــــالف

 

 الاعـــتــمــــاد
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 ؽفظٗ الله                                                                                                                                   ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ                                /اٌّىوَ

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 .....................................................................................................................................................................................اٌطوف ا٢فو فٟ اٌزظٍُُ:

.................................................................................................................................................................................................................... 

                                                                                                                                                                                  

 ...............................   ......:..............ـــــــُالاٍـ                                                                                                                                              

 ...............:.....................................فخـ١ــٛظـاٌ                                                                                                                                               

 .............................................:.......غــٛلــ١اٌزـ                                                                                                                                             

   ٘ــ14/         /                   :ـــــبه٠ـاٌز                                                                                                                                

 

 

 

 

 

 . هفغ اٌزظٌٍُ ػٓ اٌّٛظف ِغ ئشؼبه اٌطوف ا٢فو 

  : ٌٝئؽبٌخ إٌظو فٟ اٌزظٍُُ ئ............................................................................................................................................................................ 

 : اٌزظٍُ غ١و ٚؽ١ٗ ِغ اٌزٛط١خ ثــ.................................................................................................................................................................... 

   ٜآفو...................................................................................................................................................................................................... 

 

 ٌشإْٚ الإكاه٠خِل٠وا                                                                                                                                                     

 

 :.................................................ـــــُــٍـــــالا

 :.................................................ـغاٌزـــٛلـــــ١

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                                   

 .:ٍجت اٌزظٍُُ

................................................................................

................................................................................

................................................................................

................................................................................

................................................................................ 

 .:شوػ اٌزظٍُُ

................................................................................

................................................................................

................................................................................

................................................................................

................................................................................ 

 :٘ــ14/        /                ٠َٛ ...................... اٌّٛافك:  ربس٠خ اٌّشىٍخ 

:ٌٍُ٘ــ14/        /                ٠َٛ ...................... اٌّٛافك:   ربه٠ـ اٌزــظـــ 

 :اٌّوفمبد............................................................................................ 

................................................................................................................. 

 

 

 

 

.................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................... 

 

 :.................................................ـــــُــٍـــــالا

 :.................................................غاٌزـــٛلـــــ١ـ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                                   

 تـــــــظـــــلـُـــــم (19نموذج رقم )
 

 تـــظــلـــــــم
 

 التـــوجـــٌه

 دة الجـــهة المحال إلٌهاإفا
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 ؽفظٗ الله                                        ٍؼبكح هئ١ٌ ِغٌٍ الإكاهح ثغّؼ١خ هٚاَ                                                                                          

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

  ...................................................................................................................../.......................................................................اٌــــزّـــٙـــــــ١ــل 

                        ............................................................................................................................................................................................ 

 ............................................................................................................................................................................................/الأٍــــــــــجـــــبة

                        ............................................................................................................................................................................................ 

                        ............................................................................................................................................................................................ 

                        ............................................................................................................................................................................................ 

 ـ رمل٠ّٟ ٌٙنٖ الاٍـــــزمـــبٌخ( ٚؽٟ ف١لٞ ٌنا آًِ ِٓ ٍؼبكرىُ ل١ٛي اٍزمبٌزٟ ٚئػفبئٟ ِٓ ػؼ٠ٛخ ِغٌٍ الإكاهح  ٌل٠ىُ  ، ) ثؼل شٙو ِٓ ربه٠اٌطٍت: 

 ٘ـ ،  ٚرؼ١ّل ِٓ ٠ٍيَ لإوّبي ئعواءد ئٔٙبء اٌقلِخ.14اػزجبهاً ِٓ ٠َٛ .....................  اٌّٛافك          /           /              

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

 ٚعً أ ٠غؼٍٕٟ ٚئ٠بوُ ِٓ أٔظبه ك٠ٕٗ ، ٚرمجٍٛا شىوٞ ٚرمل٠وٞ ،،، هاع١بً اٌٌّٛٝ ػي

 

 ِملَ الاٍزمبٌخ                             ِٛفمخ هئ١ٌ اٌمَُ                                                                                                             

 

 :.................................................ــــــــُـٍــ الا                                                                                :................................................اٌمــَــــــــــُ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ                                                                               :.................................................ُهئ١ٌ اٌمَـ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                .......:..........................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 

 

 

 

 

 اٌّىوَ /ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ

 ؽفظٗ الله                                                                                                                            هئ١ٌ لَُ شإْٚ اٌّٛظف١ٓ                                /اٌّىوَ

 .ٚثؼل.                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

           /        /      ٘ـ14فلا ِبٔغ ِٓ لجٛي اٍزمبٌخ اٌّٛظف اٌّنوٛه ، ٚاػزّلٚا ؽٟ ل١لٖ اػزجبهاً ِٓ ربه٠ـ 

 ٜأفو........................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................. 

 

 ٌشإْٚ الإكاه٠خِل٠وا                                                                                                                                                     

 

 :.................................................ـــــُــٍـــــالا

 ..............................................:...اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                                  

 اســتــــقـــالــــه (21نموذج رقم )
 

 اســـتــقالة مـــوظــف

 

 ــٌهالتـــوجـ
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 ث١بٔبد اٌّٛظف:

  اٍـُ اٌّٛظــف اٌوثـبػــٟ

  اٌـــــــــمـــــَــــــــــــــــُ

  فزواد اٌلٚاَ  هلــــــــُ اٌّــــــٛظـــــف

 

 

 ث١بٔبد اٌٛظ١فخ:

  خاٌّورج  اٌّــَــّــٝ اٌٛظــ١ــفـٟ

  اٌلهعخ  هلــــــــُ اٌــــٛظـــ١فــــخ

  وزبثخ  اٌـــوارـت اٌــؾــــــــــبٌٝ

 

 

 ث١بٔبد اٌقلِخ:

 ٘ــ14/        /                           رــــبه٠ـــــــ ؽــــٟ اٌــمــ١ــل ٘ــ14/        /                           ربه٠ـ اٌزـــٛظـ١ـف

 ٠َٛ / أ٠بَ  شٙو / أشٙو  ٍٕخ / ٍٕٛاد  ِـــخِـــــلح اٌقـــل

  ػلك الاٍزئنأبد  ػــلك أ٠ــبَ اٌغـ١بة ؽــٛي ِلح اٌقلِـــــخ

 

 

 اٍزؾمبلبد ِب١ٌخ:

  ل١ّزٙب  ئعّبٌٟ هط١ل الإعبىاد الاػزـ١بك٠خ

  ل١ّزٙب  ئعّبٌٟ أ٠بَ اٌلٚاَ ٌٍشـٙـو الأفــ١و

  ٙبل١ّز  ؽــــمـــٛق أفــــــــــوٜ ٌٍّٛظـــف

  ل١ّزٙب  ك٠ْٛ َِٚــزـؾمـبد ػٍٝ اٌّٛظــف

  اٌّجٍغ  رظف١خ اٌؾمٛق

  اٌزبه٠ـ  رـٛلـ١ـغ اٌـّــٛظــف ثــبٍــزــلاَ وــبفـخ اٌؾــمــٛق

 

 

 أ١ِٓ اٌظٕلٚق
 َِبػل اٌّل٠و ٌٍشإْٚ 

 اٌّب١ٌخ

ؽوه فٟ ٠َٛ 

................................... 

 ٘ـ 1425 اٌّٛافك       /         /      

 

 

 

 اٌقزُ

 َِبػل اٌّل٠و ٌٍشإْٚ الإكاه٠خ

 

 (21نموذج رقم )
 إنــهـــاء مـــوظــــف

 
 بٌان إنهاء خدمة موظف
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 ...................................:.........................فهلُ اٌّٛظ  ..............................................:......................................................................اٍُ اٌّٛظف

 .....................................................:.........اٌمَُ ............................................:..........................................................................اٌَّّٝ اٌٛظ١فٟ

 ...............................................:.........ِظله٘ب ...................................:.................ربه٠قٙب  ...................:.............................................هلُ ا٠ٌٛٙخ

ٔأًِ الإفبكح ػّب ئما وبْ ػٍٝ اٌّٛظف اٌّنوٛه أٞ ػٙل أٚ َِزؾمبد ٔمل٠خ أٚ ػ١ٕ١ٗ ، ١ٌزَٕٝ ٌٕب ئوّبي اٌلاىَ ٚئفلاء ٔظواً ٌطٟ ل١ل اٌّٛظف اٌّٛػؼ ث١بٔبرٗ أػلاٖ ، 

 ؽوف اٌّٛظف ػٍٝ ػٛء ئعبثزىُ ، ٌٚىُ فبٌض اٌشىو ٚاٌزمل٠و ،،،

 ِل٠واٌشإْٚ الإكاه٠خ                                                                                                                                                     

 :.................................................الاٍــــــــــــُ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                                  

 

 ئفبكح َِبػل اٌّل٠و ٌٍشإْٚ اٌزٟ ٠ٕزّٟ ئ١ٌٙب اٌمَُ ئفبكح هئ١ٌ اٌمَُ اٌّؼٕٟ

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 :.................................................الاٍــــــــــــُ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                        

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 :.................................................الاٍــــــــــــُ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14 /         /                  :اٌزــــــبه٠ــــ                                   

 ئفبكح لَُ اٌزم١ٕخ ئفبكح لَُ شإْٚ اٌؼب١ٍِٓ

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 :.................................................الاٍــــــــــــُ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                   

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 :.................................................الاٍــــــــــــُ

 ..:...............................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                   

 ئفبكح لَُ آفو مٚ ػلالخ ئفبكح اٌشإْٚ اٌّب١ٌخ

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 .:................................................الاٍــــــــــــُ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                   

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

...................................................................................................... 

 .....................:............................الاٍــــــــــــُ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                    

 

 
 

 ٘ـ14٘ـ ٚؽزٝ    /    /     14فلاي اٌفزوح ِٓ      /      /     ١ٙب ً ٌلىثأْ اٌّٛظف اٌّٛػؼ ث١بٔبرٗ ثؼب١ٌٗ لل ػّ عّؼ١خ اٌجو اٌق١و٠خ ثوٚاَرشٙل ئكاهح 

 .٘ـ 14ثزبه٠ـ      /     /          ......................ٚلل رُ ئفلاء ؽوفخ اػزجبهاً ِٓ ٠َٛ 

 .وّب رُ ئفلاء ؽوفٗ ثبٍزلاَ وبفخ اٌؼٙل ٚاٌَّزؾمبد ٚالأػّبي اٌّٛوٍخ ئ١ٌٗ

 ِل٠واٌشإْٚ الإكاه٠خ                                                                                                                                                          

 :.................................................الاٍــــــــــــُ

 ..............................:...................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                                  

 إخــــلاء طــــرف (22نموذج رقم )
 

 إخــــــلاء طــــــــــرف
 

 الاعـــتــمــــاد
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 هاثغ صبٌش      صبٟٔ        أٚي        ئٔناه وزبثٟ :     

 

 

 ؽفظٗ الله                                                                                                    اٌـّىــوَ الأؿ/                                                                                   

 

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

 

 ................................................................................................................................................................ / فٟ فمل ٍبءٔب ِب ؽظً ِٕىُ ِٓ رمظ١و

.................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................... 

 

 ...........................................................................................................................................................................ِٚقبٌفزىُ لأٔظّخ اٌغّؼ١خ فٟ / 

 ........................................................................................................................................................................................ئٌٝ /  ٌنا فٍٕفذ ٔظووُ

.................................................................................................................................................................................................................... 

 

 وّب ٘ٛ ِٛػؼ فٟ الإعواء اٌغيائٟ اٌّوفك.

 

 ِٓ لظٛه فٟ الأ٠بَ اٌمبكِخ ، ٚى٠بكح ا٘زّبَ اٌّٛظف ثّب رّذ الإشبهح ئ١ٌٗ.ػٍٝ أًِ أْ ٠ىْٛ ٘نا الإٔناه اٌىزبثٟ ِإشواً ئ٠غبث١ب  ٌزفبكٞ ِب ؽظً 

 

                                                                           

 ٚالله ِٓ ٚهاء اٌمظل ،،،                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 أفــــــٛوــــــُ                                                                                                                                                     

 

 :.................................................الاٍــــــــــــُ

 ........................................:.........خــــفـ١ـٛظــاٌ

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :زــــــبه٠ــــاٌ                                                                                                                                                  
 

 

 

 

 الأطـً  ٌٍّف اٌّــٛظـف ٌلٜ شإْٚ اٌّٛظف١ٓ.-

 طٛهح ٌوئ١ٌ اٌمَُ اٌّجبشو.-

 

 إنذار كتابً ) لفت نظر( (23نموذج رقم )
 

 ــفــت نــظـــرلـ
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 الله  ٚفمٗ                                                                                                                                  ِل٠و اٌشإْٚ الإكاه٠خ/                               اٌّىوَ 

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

 ................................................................فٕش١و ئٌٝ فؼ١ٍزىُ ثبٍزغٕبء لَّٕب ػٓ فلِبد اٌّٛظف /...........................................................................

 ٘ــ 14.................................................. ٚمٌه اػزجبهاً ِٓ رـــبه٠ـ:         /        /            ػٍٝ اٌَّّٝ اٌٛظ١فٟ / ....................

 ٔأًِ رٛع١ٙىُ ثّب روٚٔٗ ِٕبٍجبً لارقبم ثبلٟ الإعواءاد ، ٌٚىُ عي٠ً اٌشىو.

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                  

 ...............................   ......:..............لاٍــــــــُا                                                                                                                                              

 ...................:.................................فخـ١ــٛظـاٌ                                                                                                                                               

 .............................................:.......غــٛلــ١اٌزـ                                                                                                                                             

   ٘ــ14/         /                   :ـــــبه٠ـاٌز                                                                                                                                

 

 

 

 

 الله  ٚفمٗ                                                                                                                        اٌّىوَ اٌّـــٛظــــف /                                                      

 

 ٚثؼل..                                                     اٌَلاَ ػ١ٍىُ ٚهؽّخ الله ٚثووبرٗ..                                                   

 

ٙو ِٓ ربه٠ـ ٘نا الإشؼبه ، فٕظواً لاٍزغٕبء اٌغّؼ١خ ػٓ فلِبرىُ فٟ اٌٛلذ اٌوا٘ٓ ، فٕٛك ئشؼبهوُ ثبلالبٌخ ٚأْ   ػٍّىُ ثبٌغّؼ١خ ١ٍٕزٟٙ ثّشئخ الله رؼبٌٝ ثؼل ش          

 غ اٌغّؼ١خفلِخ ٌل٠ٓ الله ، ٚئٍٙبِبً ئٌٝ الله رؼبٌٝ فٟ الأ٠بَ اٌّمجٍخ.شبوو٠ٓ ٌىُ ػطبءوُ ٚثنٌىُ فلاي اٌفزوح اٌَبثمخ ، ِغ إٍِٔب ثأْ ٠جمٝ اٌزٛاطً ِ

 ٌشإْٚ الإكاه٠خِل٠وا                                                                                                                                                     

 

 :.................................................ـــــُــٍـــــالا

 :.................................................اٌزـــٛلـــــ١ـغ

 ٘ــ14/         /                   :اٌزــــــبه٠ــــ                                                                                                                                                  

 إشــــعـــار بالإقــــالـــة (24نموذج رقم )
 

 إشعار بالإقالة
 

 الجمعٌةتوجٌه إدارة 
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